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IPodstawy prawne

e Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych
innych ustaw;

e Karta Nauczyciela;

e Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej art. 48 ust. 1, art. 54 ust. 3-4, art. 70 ust. 1.

e Konwencja o Prawach Dziecka, przyjeta przez Zgromadzenie Og6lne Narodow
Zjednoczonych z dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991 r. Nr 120, poz. 526, z pdzn. zm.,
art. 33);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 czerwca 2017 r. 3 zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych
wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka, o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego
rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach
swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego;

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwoS$ci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 i ost. zm. z 25 czerwca 2002 r. Dz. U. Nr 84, poz.
763);

e Uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 7 maja 1998 r. w sprawie przeciwdziatania
1 zwalczania zjawisk patologicznych wérdd nieletnich;

¢ Rezolucja Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 1 sierpnia 1997 r. w sprawie opracowania
rzagdowego programu zapobiegania i eliminowania zjawiska wykorzystania seksualnego
nieletnich (Monitor Polski Nr 50 poz. 476);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i
form prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu o§wiaty dziatalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii;

e Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. Nr 111, poz.



535);

e Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nast¢pstwami uzywania tytoniu
1 wyrobow tytoniowych (Dz. U. Nr 10, poz. 55);

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2010 r. Nr 33, poz. 178, z p6zn. zm.);

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2005 r. Nr
180, poz. 1493, z pdzn. zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach 1 placoéwkach;

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy
programowe] wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia
ogolnego dla szkoly podstawowej, w tym dla ucznidéw z niepelnosprawnoscia intelektualng
w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia ogdlnego dla branzowej szkoly I
stopnia, ksztalcenia ogoélnego dla szkoly specjalnej przysposabiajacej do pracy oraz
ksztatcenia ogdlnego dla szkoty policealne;;

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztalcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci niepelnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie 1 zagrozonych niedostosowaniem spolecznym (Dz. U., poz.
1113); ? Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu 1 form prowadzenia w szkolach i1 placowkach systemu o$wiaty dziatalno$ci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii;

e Koncepcja Pracy Szkoty oraz Statut Szkoly (ewaluowane na biezaco zgodnie z
rozporzadzeniami MEN);

e Konwencja o Prawach Dziecka.

e Konstytucja RP

e Statut Szkoly.

I1. Cele wprowadzenie procedur post¢powania.
Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postgpowania wobec ucznidw oraz wdrazanie zasad postgpowania,
warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.
Procedury dotycza nauczycieli, rodzicéw/prawnych opiekunéw, ucznidow, pracownikéw
administracyjno-obstugowych.

I1I. Sposob prezentacji procedur:
1Zapoznanie rodzicoOw z trescig procedur na zebraniach w terminie do 30 wrze$nia kazdego roku
szkolnego.
2Zapoznanie uczniow — na lekcjach wychowawczych w terminie do 30 wrzes$nia kazdego roku
szkolnego.
3Umieszczenie dokumentu w pokoju nauczycielskim oraz bibliotece szkolnej.

IV. Ewaluacja rozwiazan proceduralnych.
1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.
2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem badan, zawartym w
Planie Nadzoru Pedagogicznego.
3. Zbieranie informacji dotyczacych bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie szkoty.



V. Tryb wprowadzania zmian.
1. Zgloszenie uwag zespotowi do spraw bezpieczenstwa.
2.Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.
3. Zaopiniowanie naniesionych zmian przez zespoly funkcjonujace w szkole.
4. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.

®1.ZAGROZENIA ZEWNETRZNE

Do najcze$ciej wystepujacych zewnetrznych zagrozen fizycznych nalezg: podejrzenie
podiozenia tadunku wybuchowego, podejrzenie otrzymania podejrzanej przesytki, wlamanie
do szkoty potaczone z kradzieza, agresywne zachowanie ucznia, wtargnigcie osoby
posiadajacej bron, wtargnigcie terrorysty do szkoty, zagrozenie wybuchem pozaru lub
wybuch pozaru, zagrozenie wybuchem gazu lub wybuch gazu, zagrozenie niebezpiecznymi
srodkami chemicznymi lub biologicznymi, zagrozenie katastrofg budowlang i zagrozenie sita
zywiotowa.

W niemal kazdym z powyzszych przypadkéw dochodzi do ogloszenia alarmu i ewakuacji
ucznidow oraz personelu szkoly. Sposob ich przeprowadzenia powinien by¢ znany wszystkim,
a ¢wiczenia w przeprowadzaniu ewakuacji powinny odbywac¢ si¢ raz w roku szkolnym.

SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU I INNEGO W/W ZAGROZENIA

Zadania przydzielone poszczegolnym osobom odpowiedzialnym za udzielenie pomocy i
sprawne przeprowadzenie ewakuacji;

DYREKTOR:

- zapewnia $rodki niezbg¢dne do udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach,
gaszenia pozaru i ewakuacji,
- dokonuje analizy otrzymanej informacji i podejmuje decyzje odnos$nie :
epowiadomienia policji (tel. 997 lub 112) i profesjonalnych sit ratowniczych o zagrozeniu
(tel. 998 lub 112),
e przerwania zajec,
e zarzadzenia doraznej ewakuacji pracownikow.
- kieruje dziataniami do czasu przybycia sit ratowniczych.
- w chwili przybycia sit ratowniczych informuje dowoddcg o dotychczasowym przebiegu
akcji, wydanych poleceniach oraz podporzadkowuje si¢ jego poleceniom.
- zapewniC tacznos¢ ze stuzbami zewngtrznymi wyspecjalizowanymi w szczegolnosci w zakresie
udzielania pierwszej pomocy w naglych wypadkach, ratownictwa medycznego oraz ochrony

przeciwpozarowej.



Osoba wyznaczong do kierowania dzialaniami ratowniczymi i ewakuacja w obiekcie jest
Dyrektor szkoly a pod jego nieobecnos¢ osoba wyznaczona zgodnie z kolejnoscia wykazu oséb
zapoznanych z instrukcja PPOZ

Zasady zachowania si¢ pracownikow w przypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia.
WOZNA;

W _lekcyjnych godzinach pracy szkoty — tre$¢ otrzymanej informacji (komunikatu) o zagrozeniu

przekazuje do:
— Dyrektora szkoty
— Sekretariatu
— Pokoju nauczycielskiego

— Wszystkich sal lekcyjnych

o Wstrzymuje wejscie na teren szkoty.

o Otwiera pozostate drzwi ewakuacji szkoty (pomoc konserwatora szkolnego).

o Odpowiada za wyjscie na zewnatrz uczniéw przebywajacych w szatni.
SPRZATACZKA:

Po godzinach lekcyjnych pracy szkoty:

- w pierwsze] kolejnosci powiadamiajg specjalistyczne stluzby ratownicze stosownie do
zagrozenia,
- nastepnie informujg o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo szkoty

KONSERWATOR,;

— pomaga woznej przy otwieraniu drzwi ewakuacyjnych
— W razie potrzeby odcina doptyw pradu i gazu do obiektu,

— uczestniczy w dziataniach ratowniczych m.in. poprzez uruchomienie wewngtrznej instalacji

hydrantowej

SEKRETARIAT SZKOLY;

Zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoly powiadamia:
e Nralarmowy Tel. 112
e Straz Pozarng Tel. 998

a w razie potrzeby:

e Pogotowie Ratunkowe  Tel. 999



Policje Tel. 997

Inne stuzby (w zaleznos$ci od potrzeb)

Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia, dokumentow, urzadzen, pieczeci itp.

Zbiera informacje od nauczycieli, ktérzy przeprowadzili ewakuacj¢ uczniéw o ilosci

ewakuowanych osob i przekazuje dane dyrektorowi szkoty.

Zasady postepowania pracownikow i innych stalych uzytkownikow budynku w przypadku
powstania pozaru, do czasu przybycia jednostek ratowniczo-gasniczych.
Wychowawcy Kklas — nauczyciele

- Oglaszaja alarm dla uczniow.

- Nakazuja opuszczenie budynku.

- Nadzoruja przebieg ewakuacji uczniow.

- Nauczyciele wychowania fizycznego sprawdzajg szatnie WF i ewakuujg uczniow przez oddzielne,

wlasne wyjscie ewakuacyjne.

- Nadzoruja zabezpieczenie (ewakuacje waznego mienia i dokumentow).

Dyzurny nauczyciel, inni nauczyciele przebywajacy na terenie szkoly
- Wlaczaja si¢ do akcji ratowniczo — gasniczej.
- Pomagaja w ewakuowaniu si¢ osobom poszkodowanym w wyniku zdarzenia.
- Pomagaja innym nauczycielom ewakuujacym uczniow.
- Nadzoruja ewakuacje samochoddw.

- Przekazuja na miejsce ewakuacji informacj¢ o zakonczeniu ewakuacji

Pracownicy zatrudnieni w szkole
- W kazdym z przypadkéw wymagajacych ewakuacji nalezy postgpowaé zgodnie z planem ewakuacji
szkoty, oraz ewakuowac si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w instrukc;ji

- Pracownicy stolowki szkolnej wyprowadzaja uczniow tam obecnych przez wiasne wejscie ewakuacyjne

Obowiazki uczniow w przypadku ogloszenia nakazu ewakuacji

Kazdy uczen przebywajacy w klasie na zajeciach lekcyjnych, na boisku, korytarzu, §wietlicy, bibliotece lub
jadalni szkolnej, po ustyszeniu sygnatu alarmu ewakuacyjnego powinien bezwzglednie stosowac si¢ do
polecen nauczyciela lub pracownikow szkoty w tym:

- Spakowac swoje rzeczy osobiste (jezeli czas na to pozwala).



- Zamkna¢ na polecenie nauczyciela wszystkie okna.
- Ustawic si¢ w sposob uporzadkowany (dwuszereg) w kierunku wyjscia z klasy.
- Na komende nauczyciela, bez paniki, zwawym krokiem w sposob uporzadkowany, uda¢ sie do wyjscia
ewakuacyjnego.
- Niezwlocznie meldowa¢ nauczycielowi w przypadkach szczegolnych, np.

e przekaza¢ znane informacje o uczniach przebywajacych poza klasa (np. w toalecie),

e zglasza¢ natychmiastowo przypadki zastabnigcia, omdlenia itp.
- W przypadku zadymienia na polecenie nauczyciela poruszamy si¢ w pozycji pochylonej lub na
czworakach utrzymujac kontakt z prawa $ciang. Usta i drogi oddechowe nalezy w miar¢ mozliwosci
zastoni¢ chustka zmoczong w wodzie.
- W przypadku odcigcia drog ewakuacyjnych nalezy zamkna¢ si¢ w najbardziej odleglej klasie 1
niezwlocznie w dostepny sposob informowac o potrzebie ewakuaciji osoby juz ewakuowane.

- Bez polecenia nauczyciela nie wolno opuszczaé¢ miejsca punktu zbiorczego.

Zasady postepowania podczas ewakuacji:

« zachowanie spokoju i nie uleganie panice,

e natychmiastowe podjecie decyzji o ewakuowania sig,

e podporzadkowanie si¢ poleceniom 0sob przeprowadzajacych ewakuacje,

e poruszanie si¢ w zadymionych pomieszczeniach oraz na drogach ewakuacyjnych ponizej dolne;j
warstwy dymu,

e poruszanie si¢ zgodnie ze wskazaniami oznakowania ewakuacyjnego, ktore powinno by¢ tak
rozmieszczone, aby z kazdego miejsca, gdzie moze przebywa¢ cztowiek widoczny byt co
najmniej jeden znak ewakuacyjny kierujacy do wyjScia na zewnatrz budynku,

e pOMOC pIZy Opuszczaniu zagrozonego pomieszczenia, a nastgpnie catego obiektu innym osobom,

o unikanie popychania i przepychania sig,

e udanie si¢ do wyznaczonego rejonu ewakuacji ktory zlokalizowany jest na zewnatrz obiektu

e w przypadku braku mozliwosci opuszczenia pomieszczen dla ktorych zarzadzono ewakuacje ze
wzgledu na silne zadymienie lub wystgpienie innych czynnikéw uniemozliwiajacych ewakuacje,
znajdujace si¢ w tych pomieszczeniach osoby powinny w nich pozostac, uszczelni¢ wszystkie miejsca
przedostawania si¢ do tych pomieszczen dymu i stara¢ si¢ powiadomic¢ osoby przebywajace na zewnatrz

o koniecznos$ci udzielenia pomocy.



1.1 EWAKUACJAW TRAKCIE PRZERWY- ZASADY POSTEPOWANIA
PO OGLOSZENIU ALARMU W SZKOLE

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajow alarméw, ktore mogg by¢ oglaszane w
konsekwencji wystgpienia zagrozen ekologicznych lub innych spowodowanych dziatalnoscig
cztowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia
mlodziezy przebywajgcej na terenie szkoty. Najczgstszymi przyczynami, dla ktorych moze
zaj$¢ konieczno$¢ ogloszenia alarmu w szkole, sg zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru,
a takze mozliwo$¢ rozprzestrzenienia na terenie szkoly niebezpiecznych substancji
chemicznych lub tadunkéw wybuchowych.

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest
jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich o0sob znajdujacych sie
w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dzialan majacych na celu ratowanie zdrowia
1 zycia osOb zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnalu alarmu lokalnego, ktérym
w szkole sg trzy sygnaly dzwonka, trwajace okoto 10 sekund kazdy, nastepujace
bezposrednio po sobie.

Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom
i pracownikom szkoly. Alarm w naszej szkole to krotkie przerywane dzwonki trwajace
1 minut¢. W sytuacji braku pradu, sygnal alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca
gwizdka lub dzwonka re¢cznego z jednoczesnym komunikatem slownym podawanym
przez osoby oglaszajace alarm.

Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam
podejmuje decyzje¢ o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajace] zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu
stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. Jest to sygnal do natychmiastowego
dziatania dla wszystkich pracownikow szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen
nauczycieli przez uczniow.

Procedura wezwania powinna odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

- wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby
podanie nast¢pujacych informacji:

®rodzaj stwierdzonego zagrozenia

®nazwe i adres szkoty

®imi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje

®telefon kontaktowy

®zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

- potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowa¢ odpowiednie stuzby:



ePolicja 997

eStraz Pozarna 998

ePogotowie Ratunkowe 999

eEuropejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie Unii Europejskiej 112
ePogotowie Energetyczne 991

ePogotowie Gazowe 992

ePogotowie Cieptownicze 993

ePogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

eWojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

e Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

Wszystkie dziatania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich
0s6Ob znajdujacych si¢ na terenie szkoty. Od tej chwili bezwzglednie podporzadkowujemy si¢
poleceniom 0s6b funkcyjnych. W przypadku uczniéw taka osobg jest nauczyciel, z ktorym w
tym momencie mamy zajecia.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej
1 najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢
w szeregu 1 w sposOb zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.
Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia
osob funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni
skupi¢ si¢ wokoét najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja
lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych
kondygnacji opuscili juz budynek i1 drogi ewakuacyjne s3 juz wolne. Po opuszczeniu
budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest
ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie zagraza to naszemu
bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia 1 stamtad pod opieka nauczyciela
postepujemy jak wyzej.

Zbiodrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniow klas i1 ustalenia osob
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby
ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamieta¢ i przestrzega¢ kazdy uczen z chwila
ogloszenia alarmu w szkole:

1.Stuchaj 1 wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela.
2.Badz opanowany, nie ulegaj panice.

3.Po przerwaniu zaje¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg droga wskazywana przez
nauczyciela.

4.Pomagaj osobom stabszym.
5.Bezwzglednie podporzadkowu;j si¢ osobom funkcyjnym.
6.Nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku oso6b niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj
oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankow i ewentualne wykorzystanie na



potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osob (pracownikéw, uczniow).

Aby utatwi¢ ewakuacje 0s6b z niepetnosprawnosciami mozemy wykorzysta¢ informacje
zawarte w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

enalezy sporzadzi¢ liste uczniéw z roznymi rodzajami niepelnosprawnosci,

enalezy rozplanowac¢ zajecia klas, w ktérych ucza si¢ osoby niepelnosprawne w taki
sposob, by osoby te nie musiaty przemieszcza¢ si¢ poza najnizsza kondygnacje naziemna
budynku (przewaznie parter), nalezy przystosowaé drogi ewakuacyjne do poruszania si¢
0s0b z r6zna niepelnosprawnoscia

enalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepelnosprawnej na czas ewakuacji.

Przyktady technik ewakuacji 0séb z niepetnosprawnosciami:
1 Wykorzystanie krzeselka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzaja na nim osobe
wymagajaca pomocy, a nastepnie chwytaja za no6zki oraz oparcie.

2 Chwyt strazacki - ratownik przeklada swoja re¢k¢ miedzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.
chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy,
drugi ratownik jest odwrdocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana.

3 Chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje go
obydwiema r¢kami za uda.

4 Chwyt kolyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci.

5 Wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢ wokot
rak i glowy.

6 Ratowanie w ten sposOb, by mozliwe bylo ciagniecie osoby po plaskiej rownej
powierzchni (szczegllnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy
wyprostowanej).

1.2WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO SZKOLY

Ponizsze rekomendacje odnoszg si¢ do niezbgdnej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji wtargnigcia
napastnika z niebezpiecznym narz¢dziem lub bronia, ktory strzela do osob znajdujacych si¢ na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1.Jezeli nie miales szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sig) -
szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejécie do pomieszczenia i zabicie
kolejnych osob.

2.Wycisz i uspokéj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac¢ probeg wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi

czy §ciang.

3.Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy - nalezy zwroci¢



szczegblng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres 1 mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emaocji.

4.Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaly telefonow moga
zdradzi¢ obecnos¢ osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zachgci¢ napastnika do wejscia.

5.Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji - w przypadku
wtargnig¢cia napastnika do szkoly niezb¢dnym jest natychmiastowe przekazanie informacji policji.

6.Zaslon okno, zga§ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacje 0s6b
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami, a znajdujace
si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

7.Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowaé dzwieki lub cien, ktéry moze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

8.Stan ponizej linii okien, zejdZ ze $wiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien
1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9.Zejdz z linii strzalu, poloz si¢ na podlodze - z reguly napastnicy strzelaja na wysokosci okoto
1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujace si¢
wewnatrz.

10.Jezeli padna strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez zamkniete drzwi
chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob 1 upewni¢ si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo nie
ma.

11.Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej konieczno$ci
same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktory
ma spowodowac otwarcie drzwi.

12.W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢
ostatnia szansa na uratowanie Zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest
zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyna szans¢ na
uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli nad
szkota:

1.Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane przez
napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow.

2.Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie préby oszukania
napastnikdéw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujace;.

3.Poinformuj, zZe nie mozesz wykonaé jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

4.Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie



W oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

5.Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane jako
akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji.

6.Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanic na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla przyktadu.

7.Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg zosta¢ ukarane
przez zamachowcow.

8.Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji
1 zosta¢ ukarane.

9.Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do ucznidow po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez
zamachowcow.

10.Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

11.Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidow - kazda aktywnos$¢ podjeta
bez zgody zamachowcdéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji
ukarana.

12.Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy
mogli napic si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1.Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw — mozesz zosta¢ uznany
za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie odrdzni¢
napastnikow od ofiar.

2.Nie probuj pomagaé¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé¢ z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt agres;ji.

3.Poloz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy -
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bgdace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

4.Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dzialaniom -
postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probujg sie
wtopi¢ w szeregi napastnikow.

5.Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow lzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.



6.Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dzialania
moga zostaé potraktowane jako akt agresji i moga utrudni¢ akcje ratunkowa.

7.0dpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw 1 identyfikacji zamachowcow.

8.Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow
policja nie jest w stanie odroznic¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy czgsto probuja si¢ wtapiaé
w thum i uciec z miejsca ataku.

9.Po wydaniu polecenia wyjscia — opus$é¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykona¢ polecenia
doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

10.Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie dobr
materialnych.

1.3 PODLOZENIE LADUNKU WYBUCHOWEGO

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, zZe nie rozr6znia on ,swoich” czy
»obcych”, inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore dotycza
konkretnych osob. Przez material wybuchowy rozumiemy zwiazek chemiczny lub
mieszanine¢ kilku zwigzkoéw chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach
do gwaltownej reakcji chemicznej i ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby
produktow gazowych w postaci wybuchu(detonacji lub deflagracji). Okreslenie fadunek
materiatu wybuchowego oznacza okreslong ilo$¢ materialu wybuchowego przygotowanego
do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego:

1.Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego
zapamietaj o jak najwieksza ilo$¢ szczegélow - uzyskane informacje/szczegdly moga byc
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2.Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku
stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych
informacji.

3.Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialna w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ catosci personelu
szkoty.

4.Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje¢ zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po ogloszeniu



odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku.

5.Nie uzywaj telefonu komérkowego - cksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy

6.Sprawdz, jezeli mozesz, czy w Kklasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje
policji 1 zminimalizowac skutki ewentualnej eksplozji.

7.Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kkierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysows .

8.W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

9.Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.

10.Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesylke, ktora moze zawiera¢ ladunek
wybuchowy.

1.4 PODLOZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

Podejrzany pakunek to przesytka z fadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja. W przypadku
podejrzenia jej otrzymania:

1.0dizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zalozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona

2.Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie proby manipulowania

3.0kryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji

4.Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury -
osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty

5.Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje¢ zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong¢ personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku

6.Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja ladunku moze zosta¢ zainicjowana falami



emitowanymi przez telefon komérkowy

7.Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8.W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialna
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
ulatwi zakonczenie ewakuacji calosci personelu szkoly

9.Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury- Dyrektor placéwki lub w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektor

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona
Otrzymanie informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego:

Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podiozeniu tadunku wybuchowego, zapamictaj jak
najwiekszg ilo$¢ szczegdtow

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie
z planem ewakuacji

Nie uzywaj telefonu komorkowego
Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie nalezg do jej wyposazenia

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobg¢ odpowiedzialng za kierowanie
dzialaniami kryzysowymi

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

Stwierdzenie podejrzanego pakunku:
1.0dizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko jezeli
czas na to pozwala)

4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury

5. Po ustyszeniu sygnatu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji

6. Nie uzywaj telefonu komérkowego

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb



8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi

9. Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

Sposéb prowadzenia ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende administratora budynku (wyznaczone;j
osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sit interweniujacych i zgodnie z ich
wskazowkami

Telefony alarmowe

Policja 997
Telefon alarmowy 112

Spos6b powiadamiania stuzb

eWybierz jeden z ww. numerdw.

*Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podaj nastepujace informacje:
enazwe i adres szkoty

erodzaj stwierdzonego zagrozenia

eimi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje

etelefon kontaktowy

ezrealizowane przedsigwzigcia

epotwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie

Sposéb postepowania z uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opiek¢ na osobami niepetnosprawnymi dbaja o zachowanie si¢
przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku koniecznos$ci ewakuacji zapewniaja
pomoc zgodnie z wezesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej

Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor lub
0soba przez niego wyznaczona.

Obowiazki pracownikow

1.Zapoznac¢ si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury
2. Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury

3. Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure

4. Mie¢ zapisane numery telefonéw oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
1 koordynacje ewakuacji osob niepetnosprawnych

5. Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

6. Zna¢ miejsce ewakuacji.



7. Szkoli¢ ucznidéw w zakresie postegpowania na wypadek uruchomienia procedury

8. Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

1.5 WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO SZKOLY

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi
i Srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwiazkow, mieszanin lub roztworow
wystepujacych w Srodowisku lub powstalych w wyniku dzialalnosci czlowieka.
Zagrozenie moze wynika¢ takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron
bakteriologiczna). W broni B ladunki bojowe sa wypelnione mikroorganizmami
chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, goraczki
krwotocznej, zapalenia mozgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa),
grzybami lub pierwotniakami.

1. SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA OTRZYMUJE
INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/
BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

1.Zaalarmowacé wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru

2.Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stluzby - policj¢, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego ataku

3.W budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje

4.W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

S5.Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia Srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czgsta zmiana
tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem substancji

6.Powstrzymad¢ sie¢ od picia, spozywania posiltkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku

7.Po chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otwordéw wentylacyjnych



8.Pczekiwacé na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

2. SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/
BIOLOGICZNA,A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB
SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wowczas:

nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie
Scierac cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem
pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagéw

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb

powiadomié osobe odpowiedzialna za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowaé je w
rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru - rejondw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach
od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie
przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie
otwarta przestrzen

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomié¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie re¢ce woda
i mydlem, zdja¢ ubranie, ktore mialo kontakt z podejrzana substancjg i wlozy¢ do
plastikowego worka

po kontakcie z substancja nie wolno: jesé¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich shuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen

w obiekcie — budynku, do ktorego nastapila ewakuacja zamknac i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

sporzadzi¢ liste oséb, ktore mialy kontakt z podejrzang substancjq albo znalazly sie
w odleglos$ci ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji.



e w miar¢e mozliwosci gromadzi¢ podreczne $Srodki ratownicze i odtrutki - maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wodg utleniona,
mydlo, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

e przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia Srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochfanianiem substancji

e powstrzymac si¢ od picia, spozywania posilkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku

o oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich sluzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

3. SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO,
NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA
ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1.Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy

2.Powiadomi¢ osobe odpowiedzialna w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje

3.Przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢
4.Pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow

5.0pusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszczaé do niego innych osob

6.0glosi¢ alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowa¢ do wnetrza
szkoly

7.Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8.W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje
a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od
bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny



9.0czekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury:
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty
W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona

Szkola otrzymuje informacj¢ o mozliwym skazeniu substancja chemiczna/biologiczna
(np. telefon o zamiarze ataku) gdy nie nastapilo skazenie placowki:

1. Zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru

2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

3. W budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyc
klimatyzacje

4. W miare mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze

5. Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

6. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno opuszczaé uszczelnionych
pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

8. Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postepowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna a zagrozenie zostalo wykryte
pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje¢ lub/i ogniska zachorowan:

1.Pracownikéw znajdujacych sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty
ewakuowa¢ do wngtrza szkoty

2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

3. W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje,
a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

4. Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi

Sposob prowadzenia ewakuacji
Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komendg sit interweniujacych i zgodnie z ich



wskazowkami

Sposéb postepowania z uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami niepetnosprawnymi dbaja o zachowanie si¢
przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku konieczno$ci ewakuacji zapewniajg
pomoc zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej
Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor lub
0soba przez niego wyznaczona.

Obowiazki pracownikow

1. Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury

2. Bra¢ udzial w treningach i szkolemniach z zakresu stosowania procedury

3.Zna¢ sygnal uruchamiajacy procedure

4. Mie¢ zapisane numery telefonow osob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
1 koordynacje ewakuacji oséb niepelnosprawnych

5. Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

6. Zna¢ miejsce ewakuacji

7. Szkoli¢ uczniow w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia procedury

8. Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

2. ZAGROZENIA WEWNETRZNE

Do najwazniejszych zagrozen wewngtrznych w szkole naleza: agresywne zachowania ucznia
oraz zjawisko tzw. fali, korzystanie przez ucznidw z substancji psychoaktywnych, kradziez
lub wymuszenia pienigdzy lub przedmiotow wartosciowych, pedofilia, pornografia,
prostytucja, picie alkoholu, wypadek lub czyn karalny dokonany przez ucznia.

Zagrozeniom w szkole zwykle towarzysza poprzedzajace je lub im towarzyszace widoczne
symptomy zachowan ucznidw, na podstawie ktéorych mozna je rozpozna¢. Ofiary
negatywnych dziatah w szkole zwykle skarza si¢ na bole glowy czy brzucha lub na brak
apetytu. Czesto pojawia si¢ posrdd nich niech¢¢ do chodzenia do szkoly (wagary) lub
catkowita absencja. W rodzinie pojawia si¢ agresja wobec rodzenstwa i rodzicow, widoczny
niepokoj, rozdraznienie lub lgkowe reagowanie na rézne sytuacje. Uczniowie izolujg si¢
1 szukaja samotnosci. Odbija si¢ to negatywnie na ich wynikach w nauce. Nauczyciele
1 rodzice powinni zauwazy¢ te zachowania 1 rozpocza¢ wyjasnianie ich przyczyn. Nalezy
pamigtac, Ze uczniowie na ogo6t ukrywaja, iz stali si¢ ofiarami czynéw zabronionych, wstydza
si¢, nie chca martwi¢ nauczycieli/rodzicow. Wreszcie przypisuja sobie wing za to, co ich
spotkato.

Niewtlasciwe zachowania ucznidow a w konsekwencji zagrozenia dla bezpieczenstwa w szkole
z ich strony maja wiele przyczyn:

auwarunkowania osobowosciowe sprawcy — jego klopoty w nauce, nieumiejetnosé
przystosowania si¢ do srodowiska szkolnego, zazdro§¢ w odniesieniu do kolegow
z rodzin lepiej sytuowanych, rywalizacja w nauce, zazdro$¢ o oceny,

bsrodowisko pozaszkolne - otoczenie ucznia, uwarunkowania spoteczno-rodzinne,

cwplyw rodziny, telewizji, Internetu, gier komputerowych,



dérodowisko szkolne - konflikty migdzy rowiesnikami, dominacja starszych kolegow,
préba zaistnienia w grupie - zdobycia kontroli nad rowiesnikami, che¢ imponowania,
wyrdznienia si¢ wsrod spotecznosci szkolne;,

abtedne funkcjonowanie szkotly - duza liczba uczniow, hatas, anonimowos$¢ uczniow,
brak wspotpracy z rodzicami, Policja, nieumiejetnos¢ zagospodarowania czasu
wolnego ucznidw, czy brak zaje¢ pozalekcyjnych,

bbtedy popetianie przez nauczycieli w procesie ksztatcenia - niesprawiedliwe
ocenianie, niedostateczna kontrola ucznia, tworzenie sytuacji stresowych,
wyS$miewanie ucznia.

Zrédtem probleméw w szkole moze byé tez zestresowany i przemeczony nauczyciel, nie
potrafigcy poradzi¢ sobie z agresja dzieci, Zyjacy w poczuciu niedoceniania jego pracy przez
rodzicow uczniow i kierownictwo szkotly, niepewny swojej przysztosci zawodowej
1 dotkniety trudno$ciami materialnymi, reprezentujacy przedmiotowy stosunek do ucznia.

2.1 AGRESYWNE ZACHOWANIAUCZNIAW SZKOLE LUB PRZYPADKI TZW. FALI

Osoby odpowiedzialne i zarzadzanie

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobg, ktéra zauwazyla przedmiotowe
zachowanie lub ktorej je zgloszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej
krokach decyduje: dyrektor placowki, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog
szkolny.

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor
lub osoba przez niego wyznaczona.

2.2. Agresja fizyczna

1Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie 1 wyeliminowanie tego
zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji fizycznej
lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty powinien
W sposob stanowczy 1 zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na
takie zachowanie. Nalezy mowic dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac krotkich komunikatow.
W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

2Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole), pedagoga 1 dyrektora
szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz rodzicéw agresora i ofiary.

3W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetk¢ pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

40pieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

5 Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice poszkodowanego.

6Pedagog szkolny szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami obydwu
stron oraz ze sprawca i ofiarg. Z rozméw sporzadzajg notatke.



7Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

8.W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez

swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze §wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania w

podobnych przypadkach.

9.W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia
- szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy
przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie i/lub regulaminie
szkoty.

2.3 Agresja stlowna

1Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

2Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga. @ Wychowawca (pedagog )
przeprowadza rozmow¢ z uczniem majacg na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe

z ofiarg 1 agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

3Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu ustalenia okoliczno$ci
zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg formg¢ zados¢uczynienia.

4 O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowac¢ rodzicoOw uczestnikow zdarzenia.

SPedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak nalezy
rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

6W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez swiadkowie
ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojgcie agresji,
przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

TW powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelieniu przestepstwa $ciganego
z urzgdu lub przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

8Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

Obowiazki pracownikow szkoly

Nalezy:

1.zapozna¢ si¢ z czynnos$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.
2.bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.
3.mie¢ zapisane numery telefonéw os6b odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

4.zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.



5.szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

6.stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysows.

24 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE
SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Dyrektor szkoty, pedagog szkolny szkolny

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:

o))

zachowa¢ szczegoblne $rodki ostroznosci

b zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostgpem do niej ucznidéw oraz ew. jej
zniszczeniem

a powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje
b ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

¢ przekazaé Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacje¢ o zaistnialej sytuacji

opracowac 1 prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie sSrodkow odurzajacych nalezy:

eodizolowaé ucznia od pozostatych uczniow w klasie
epowiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego
epowiadomic¢ dyrektora szkoly, dyrektor powiadamia Policje

ezazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji

ezazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawarto$ci
ekieszeni

epowiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

epoinformowaé¢ rodzicoOw o obowigzujacych procedurach w
eszkole/placowce

eprzeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow / opiekunow prawnych dziecka rozmowe
o ztamaniu obowigzujacego prawa szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom
prawnym ucznia.

¢ podja¢ wraz z rodzicami dzialania profilaktyczne w zakresie posiadania i
erozprowadzania srodkow odurzajacych.



2.5 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOZNANIA STANU
ODURZENIAUCZNIAALKOHOLEM

1powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

2odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie

3powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

4przekazac ucznia pod opieke pielgegniarki/pedagoga szkolnego

Spowiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji

6powiadomi¢ rodzicéw ucznia z prosba o przybycie do szkoty/placowki

7poinformowaé rodzicow o obowigzujacej w szkole procedurze postepowania na wypadek
znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia
dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy wudzieli¢ réwniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

8przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskazaé
dzialania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

9powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

2.6 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOZNANIA STANU
ODURZENIA UCZNIANARKOTYKAMI
przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy

poinformowac¢ pielegniarke/pedagoga szkolnego

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

poinformowac dyrektora szkotly o zaistniatej sytuacji

wezwac¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia

przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postepowania
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.

zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania si¢, wskaza¢ dziatania,
instytucje mogace stluzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem
wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty

powiadomi¢ whasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.



2.7 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOZNANIA STANU
ODURZENIA UCZNIA ,, DOPALACZAMI*

1 przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy

N

w momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych uczniow w klasie

poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
poinformowac dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji

wezwac karetke pogotowia ratunkowego

wezwacé do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia

co N o o1 B~ W

przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postgpowania

9 przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie
w celu wyciszenia emocji

10 udzieli¢ pomocy i zobowigzaé rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania si¢

1lopracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

12 wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaé i ewaluowac efekty

13powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

2.8 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ODMOWY WSPOLPRACY
RODZICOW

o))

szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje
b powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postgpowania

¢ szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

d szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postgpowania z uczniem
e szkota wspoltpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktorym umieszczono ucznia

f szkota monitoruje ucznia do czasu osiggniecia przez niego petnoletnioSci.

Obowiazki pracownikéow szkoly

Nalezy:

l1.zapozna¢ si¢ ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi.



2.zapoznac¢ si¢ z rodzajami i wygladem $rodkéw odurzajacych.

3.zapoznac si¢ z symptomami wskazujacymi na odurzenie narkotykiem.
4.zapoznac si¢ z symptomami naduzycia alkoholu.

5.zapoznaé si¢ z symptomami zachowania dealeréw srodkoéw odurzajacych.

6.prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia srodkami niebezpiecznymi.
7.prowadzi¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania obowigzujacego w szkole Prawa.
8. realizowa¢ projekty edukacyjne z uczniami o wspotczesnych zagrozeniach.
9.prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicow o zagrozeniach zdrowia dzieci.

10. prowadzi¢ ciagla obserwacje uczniow w kontekscie ich zdrowia i bezpieczenstwa.

11. pozna¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujacych si¢ uzaleznieniami

29 PRODEDURA POSTEPOWANIA NA WYPDEK WYSTAPIENIA KRADZIEZY,
WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Za uruchomienie 1 anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dzialaniami odpowiadaja
kolejno: dyrektor placowki, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego
nieobecnosci pedagog szkolny.

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartoSci:

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete

bezzwlocznie

1 Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢
dyrektora szkoty

2. Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty

3. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestgpstwa tj. Przedmiotow pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji

4. Nalezy zazada¢, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wilasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzacych podejrzenie co
do ich zwiazku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamigtac,
ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja

We wspotpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznos$ci czynu 1 ewentualnych
Swiadkow zdarzenia



5. Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicow sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w
ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow

6. Nalezy powiadomi¢ Policje.

2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania karnego

I. Po otrzymaniu zawiadomienia z sagdu o prawomocnym ukonczeniu postgpowania karnego
wobec ucznia dyrektor szkoty niezwlocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawi¢ tre§¢ zawiadomienia.

Il.Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniow. Nastepnie

dyrektor szkoly powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.

Dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego oraz po uzyskaniu
opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniéw szkoty.

Obowiazki pracownikow

1Zapoznanie si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury
2Wzigcie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury

3Posiadanie - dostepnych w kazdej chwili — numerow telefonow oséb odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury

4 Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia procedury. Stosowanie si¢
do polecen osoby zarzadzajacej procedura.

2.10 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
PEDOFILII W SZKOLE

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. osoba wyznaczona w przypadku nieobecno$ci W przypadku ich
nieobecnos$ci — Osoba przez nich upowazniona.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego

2w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0s6b obcych, zaczepiajacych
ucznidéw, nalezy bezzwlocznie powiadomic¢ najblizsza placowke Policji
3nastgpnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym

zagrozeniu

4wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarza¢ zagrozenie

5w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni zostaé



powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych, ktore umozliwia ustalenie sprawcy molestowania

6wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowg z
uczniem (W obecnosci rodzicoOw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia)

7dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

8wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzic¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udzialem
psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennica/uczniem

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art.
200b;

2.11 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

W przypadku ich nieobecnosci — 0S0ba przez nich upowazniona.

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaly materialty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore mogg byé zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcoéw zdarzenia.

3. Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkotly.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wérdd uczniow w
celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie materiatow o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

5 Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow ucznia, ktory rozpowszechnial materialy
pornograficzne

2.12 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty

W przypadku ich nieobecno$ci — osoba przez nich upowazniona.

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt $wiadkiem czynnos$ci mogacych
mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien
powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu dyrektora szkoty.



W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce
klasy, ktéry powinien wezwa¢ do szkotly rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica swiadomie lub nie,
dopuszczat si¢ czynnosci, ktére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien wezwacé do
szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwenc;ji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistyczne;j
placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a
nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje¢
(specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad
rodzinny lub Policje¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest
to udzial w dziatalnosci grup przestgpczych, czy popelnienie przestgpstwa, to postegpowanie
nauczyciela powinno by¢ okres§lone przez statut i/lub regulamin szkoly.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa
sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnos$ci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2
kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub
Policje.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policje o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa.

Wychowawca lub  pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami ustala konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem
psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg, ktérzy swiadomie lub
nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktoére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sig.

Podstawa prawna

Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

2.13 PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA NIEPOKOJACYCH
ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie



Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

W przypadku ich niecobecnosci — 0soba przez nich upowazniona,

1.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw w szkole, a
jezeli jest ich $wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynno$ci i podejmuje z nim rozmowe
wychowawcza.

2.W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez uczniow,
ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach

3.Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o zaistnialym zdarzeniu rodzicoéw ucznia.

4.Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego zachowan,
wychowawca lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacj¢ o zachowaniu ich dziecka,
zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim

5.Wychowawca moze wezwaé rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia do szkoly i przeprowadzic¢
rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne postepowanie z dzieckiem.

6.W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspdlpracy lub nie reaguja na wezwanie do pojawienia si¢

w szkole, gdy szkola wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie
przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien
demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej
sytuacji Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

7.Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelieniu przez niego przestgpstwa (np. gwattu),
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu o zaj$ciu
rodzicow/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktora dalej postepuje
zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke.

8.Jezeli postgpowanie §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest
to udzial w dziatalno$ci grup przestgpczych, czy popetnienie przestepstwa, to postepowanie
nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa
sciganego z urzedu lub jego udzialu w dzialalno$ci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2
kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

2.14 PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

W przypadku ich nieobecno$ci — osoba upowazniona przez nich.



Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyna zewnetrzng, powodujace uraz lub
smier¢, ktore nastgpitlo w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie szkoty lub poza
jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoly, ktory powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miare
mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy
w wypadkach jest prawnym obowiazkiem kazdego pracownika szkoty.

Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia,
skutkuje sankcjg karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac ucznidow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zaj¢cia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia dyrektora
szkoly o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higien¢ pracy, spotecznego inspektora
pracy, organ prowadzacy szkote lub placoéwke oraz rade rodzicow.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i kuratora
o$wiaty. O wypadku, do ktoérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaj¢¢ podajac
date 1 godzing powiadomienia rodzicéw / opiekundéw prawnych ucznia o wypadku. Przy lekkich
przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie,
lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy
o zdarzeniu ustala z nim: potrzeb¢ wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego
przyjscia rodzica 1 godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych
ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor lub
upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem szkoly,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.
Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku
w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sob niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

aZespol powypadkowy




Dyrektor szkoly powotluje zespdt powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo 1 higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie zespotu
moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposroéd pracownikow szkoly wyznacza dyrektor.

Postepowanie powypadkowe Zespo6t powypadkowy:

aprzeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje powypadkowa

brozmawia z uczniem (w obecno$ci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego)
1 sporzadza protokot przestuchania

crozmawia ze $wiadkami wypadku 1 sporzadza protokoly przestuchania; jezeli $wiadkami
sg uczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia - $wiadka i1 jego rodzicéw

dsporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku

euzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek

fuzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku

gsporzadza protokdt powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapia uzasadnione
przeszkody lub trudnos$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie.
W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.

Czlonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespolu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty
zgloszone zastrzezenia przez rodzicOw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe
uznaje si¢ za zakonczone. Protokol powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoty, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia
oraz dla organu prowadzacego lub kuratora oswiaty (na zadanie).

Z treScig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postegpowania powypadkowego
Zaznajamia si¢: poszkodowanego pelnoletniego i1 rodzicow (opiekunow) poszkodowanego
matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
z materialami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekundéw). Protokot
powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postepowania
powypadkowego.

5. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego
W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono protokot,
moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokohu).



Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie 1 wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokolu lub na piSmie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnoSci: niewykorzystania
wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci
istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zlecic¢
dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych
czynno$ci dowodowych, powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania
i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach
profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

2.15 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA CZYNU
KARALNEGO

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty,
osoba wyznaczona w przypadku nicobecnosci w/w.

Podstawy uruchomienia dzialan
Przypadek dotyczy czyndéw zabronionych przez ustawe o postgpowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestgpstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:

art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w miejscu
publicznym,

art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego

art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakoéw ostrzegawczych,

art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

art. 119 — kradziez lub przywtlaszczenie,

art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,
art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Sposob dzialania
Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia dyrektora
szkoty.

Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, wyznaczone przez niego osoby
winny zatrzymac i przekazac go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod
opieke.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicOw ucznia o zaistniatym przypadku.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy



sprawa jest powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie
jest uczniem szkoly 1 jego tozsamo$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkow nalezy takze
Zabezpieczenie ewentualnych dowodow lub przedmiotow pochodzacych z przestepstwa
i przekazanie ich Policji.

2.16 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPDEKUCZNIA BEDACEGO OFIARA
CZYNU KARALNEGO

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Podstawy uruchomienia dziatan
Sytuacja, w ktorej uczen stat si¢ ofiara czynu karalnego zabronionego przez ustawe o postgpowaniu
w sprawach nieletnich.

Sposo6b dzialania
Osoba bedaca $Swiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w
przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastgpnie $wiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji
dyrektora szkoty.

Obowiazkiem dyrektora szkoly jest niezwtoczne powiadomienie rodzicoOw ucznia - ofiary czynu
karalnego.

Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwlocznie wezwac Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy
istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestgpstwa, ustalenia okolicznosci
1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie psychologiczne.

3. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE
ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

3.1 1 DOSTEP DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH I NIELEGALNYCH
tresci sz Rodzaj zagrozenia objetego procedurg :K

0 Zagrozenie tatwym dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych

I niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, treSci obrazujgce przemoc i promujgce dziatania
szkodliwe dla zdrowia 1 zycia dzieci, popularyzujace ideologi¢ faszystowska i1 dzialalnos¢
niezgodng z prawem, nawolywanie do samookaleczen 1 samobojstw, korzystania z narkotykow;
niebezpieczenstwo werbunku dzieci 1 mtodziezy do organizacji nielegalnych 1 terrorystycznych)

d Telefony/kontakty alarmowe krajowe:

| Zgtaszanie nielegalnych tresci:

tel. 801 615 005, Policja 997 i
SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow



1. nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami niedozwolonymi, zapisy
rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub w komputerze
dziecka.
2.Zabezpieczenie dowodoéw jest zadaniem rodzicow lub opiekunéow prawnych dziecka,
W czynno$ciach tych moze wspomagac¢ ich przedstawiciel szkoty posiadajacy odpowiednie
kompetencje techniczne.
3.W przypadku sytuacji gdy tresci te mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkoly,
rozwigzanie lezy po stronie szkoly, w przypadku gdy tresci nielegalne lub szkodliwe nie maja
zwiazku z uczniami danej szkoty, lecz wymagajg kontaktu szkoly z odpowiednimi stuzbami. nalezy
rozwazy¢ zgtoszenie incydentu na Policj¢ e
galnych

Identyfikacja sprawcy(-ow)
1.W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywac beda zgromadzone dowody.
2.Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicow lub opiekunéw dzieci uczestniczacych
w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

Dzialania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoly

1.W przypadku udostepniania ( dzielenia si¢) treSci opisanych wcze$niej jako szkodliwych/
niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzic¢
Z nim rozmow¢ na temat jego postepowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwosé
prowadzonych przez niego dziatania

2.W przypadku upowszechniania przez sprawcoéw tresci nielegalnych (np. pornografii dziecigcej)
nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policjg.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

—Dzieci - ofiary i $wiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢ opieka
psychologiczno-pedagogiczna.

W trakcie rozmowy nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiar¢ dostepu do ww. tresci.
-Nalezy powiadomi¢ rodzicéw lub opiekundéw prawnych o zdarzeniu

-uzgodni¢ z nimi podejmowane dzialania i formy wsparcia dziecka.

Aktywnosci wobec swiadkow
W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska rowiesniczego ofiary —
w klasie, czy szkole, wskazane jest podjgcie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materialdow pornograficznych z udziatem
nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta nalezy —
w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwtocznie powiadomic Policje

Wspolpraca ze shuzbami i placowkami specjalistycznymi

-Szkota wspomaga rodzica w kontakcie ze specjalistami opieki psychologicznej lub psychatrycznej

-Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podjgta w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.



1.2Cyberprzemoc- procedura reagowania
Rodzaj zagrozenia objetego procedurg

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtéwnie
Internetu oraz telefonéw komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to ngkanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsylanie 0§ mieszajacych,
kompromitujacych informacji, zdje¢ , filmow z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod
kogos wbrew jego woli. Do dzialan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg
gléwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy
spoteczno$ciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS

Telefony alarmowe krajowe i lokalne
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy - 116 111

Telefon dla Rodzicow i1 Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100,

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia
Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiarg, swiadka (np. innego ucznia,
nauczyciela, rodzica) lub osobe bliska ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele).

1Jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy nalezy:
- zabezpieczy¢ dowody przestepstwa
- powiadomi¢ rodzicow

1Jesli osobg zglaszajaca nie jest ofiara nalezy:

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okoliczno$ci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar
1 range szkody, jednorazowos¢ /powtarzalnos¢ ). Realizujac procedurg nalezy unika¢ dziatan , ktore
moglyby stygmatyzowacé ofiarg lub sprawce, np.: wywotywanie uczniéw z lekcji, konfrontowanie
ofiary 1 sprawcy, niewspOlmierna kara, wytykanie palcami, etc. Trzeba dokona¢ oceny, czy
zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba
podja¢ dziatania profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan
W strong cyberprzemocy).

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow, nalezy:

- zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopi¢ materiatow,
zanotowac¢ date i czas otrzymania materialéw, dane nadawcy, adresy stron www, histori¢ potaczen ,
etc.).

-w trakcie zbierania materiatow nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo osob zaangazowanych w problem.

Identyfikacja sprawcy(-ow)

Identyfikacja sprawcy(0w) czesto jest mozliwa dzigki zebranym materiatom — wynikom rozmow z
osobg zglaszajaca, z ofiara, analizie zebranych materialow. Ofiara czesto domysla sie, kto stosuje
wobec niego cyberprzemaoc.

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne, nalezy
skontaktowac si¢ z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ 0sob
ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK)



Aktywnosci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoly

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i1 jest on uczniem szkoly, pedagog szkolny powinien
przeprowadzi¢ z nim rozmow¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢  ustaleniu
okolicznosci zdarzenia, jego wspolnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢ przyczynom), a takze
probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobow zado$¢ uczynienia ofiarom
cyberprzemocy).

Cyberprzemoc powinna podlega¢ sankcjom okre§lonym w statucie szkoty.

Dyrektor szkoly moze w okre§lonych sytuacjach w stosunku do sprawcy cyberprzemocy zastosowac
czasowy zakaz przynoszenia i korzystania na terenie szkoty z telefonow i innych przenos$nych
urzadzen multimedialnych.

AKktywnosci wobec ofiar zdarzenia
W pierwszej kolejnos$ci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czu¢ bezpieczna
i zaopiekowana przez dorostych.

- Nalezy poinformowaé ucznia o krokach, jakie moze podjac szkota i sposobach, w jaki moze
zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

-Nalezy pomoc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodoéw (to moze by¢ dla niej
zadanie trudne zaréwno ze wzgledoéw technicznych, jak i emocjonalnych), zerwaniu kontaktu ze
sprawca, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np. nieudostgpnianie swoich
danych kontaktowych, ksztaltowanie swojego wizerunku etc).

-W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane, mozna
zaproponowa¢ pomoc specjalisty (np. poradnia psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekazaé
informacj¢ o mozliwos$ci zgloszenia sprawy Policji.

Aktywnos$ci wobec swiadkow

Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo $wiadkéw zdarzenia, zwlaszcza, jesli byli oni osobami
ujawniajacymi cyberprzemoc.

Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi
Samo wystapienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscig zaangazowania
Policji 1 sagdu rodzinnego.

Szkota powinna powiadomi¢ odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie
dostepne jej Srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu i/lub
regulaminu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi
pozadanych rezultatow (np. nie ma zmian postawy ucznia).

Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone prawo (np. groz by
karalne, s wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udziatem
maloletnich). Za zgtoszenie powinien odpowiada¢ dyrektor szkoly.

Wspolpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi

Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci kompromitujgcych lub
krzywdzacych materialéw. Do podjecia takiego dziatania stymuluje administratora serwisu

art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.
Szkota powinna wskaza¢ rodzicowi powyzszg mozliwos¢.



3.2 NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO BADZ
NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB
WIZERUNKU DZIECKA I PRACOWNIKA SZKOLY

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny (art. 190a par. 2)

Rodzaj zagrozenia objetego procedurg

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez nieodpowiednie lub
niezgodne zprawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty. Nalezy
zwrdci¢ uwage, iz podszywanie si¢ pod inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w
celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowej jest w $wietle polskiego prawa przestgpstwem.
Najczgstszymi formami wytudzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu spotecznosciowym w
celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdj¢¢ intymnych badz
montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz
tresci naruszajacych dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupow i innych transakcji finansowych (np. w
sklepach internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania korzysci (np. ustugi premium SMS). Czgsto naruszenia
prywatnosci taczy si¢ z cyberprzemoca.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia
Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy a zdarzenie miato miejsce w szkole -
rodzice winni skontaktowac si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawca lub pedagogiem. W przypadku,
gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wytludzenie danych osobowych wykorzystanie
wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osob trzecich, rodzice winni skontaktowac¢ si¢
bezposrednio z Policja.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow
W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze lub sms).
Roéwnolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktore zaleza od ofiary, tj. haset
1 logindbw lub kodow dostepu do platform 1 portali internetowych, tak aby uniemozliwié
kontynuacje procederu naruszania prywatnosci.

Identyfikacja sprawcy(-ow)
W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawce oraz na spetnianie przestanki,
iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej nalezy

je zabezpieczy¢ 1 przekaza¢ Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokonaé
winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatat z powyzszych pobudek, szkota powinna
dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych uzgodnionych
rodzicami.

Aktywnos$ci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoly



Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — W porozumieniu z rodzicami —
podja¢ dziatania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia nicodpowiedniego i nielegalnego
charakteru czynow, jakich dokonat.

Jednym z elementow takich dziatan powinny by¢ przeprosiny ztozone osobie poszkodowanej.

Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorgc pod
uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu oraz opinie

wychowawcy i pedagoga.
AKktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Ofiary incydentow nalezy otoczy¢ — W porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi - opicka
pedagogiczno-psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usunigcia skutkow
dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu intymnych zdje¢¢ ofiary, zablokowanie dost¢pu do konta
w portalu spoteczno$ciowym). Jesli kradziez tozsamos$ci, badZz naruszenie dobrego wizerunku
ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufno$¢ dzialan, tak aby informacje
narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byly rozpowszechniane.

Wspélpraca z Policja i sgdami rodzinnymi
Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamosci skutkuja wyrzadzeniem
ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim powiadomi¢ Policje.

Wspolpraca ze shuzbami placowkami specjalistycznymi

W przypadku koniecznos$ci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary, mozna
skierowaé ucznia, za zgoda 1 we wspOtpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej, np.
terapeutycznej.

3.3 ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI W ZWIAZKU Z NADMIERNYM
KORZYSTANIEM Z INTERNETU

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$§wiatowe

Rodzaj zagrozenia obje¢tego procedura
Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujace niekiedy niemal catg dobe korzystanie
z zasobow Internetu 1 gier komputerowych (najczesciej sieciowych) 1 portali spotecznosciowych
przez dzieci. Jego negatywne efekty polegaja na pogarszaniu si¢ stanu zdrowia fizycznego (np.
choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby kregostupa) i psychicznego (irytacja, rozdraznienie,
spadek sprawnos$ci psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych czynnosci,
oraz ostabianiu relacji rodzinnych 1 spolecznych.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Nauczyciele powinni zainteresowac si¢ przypadkami dzieci nieangazujacych si¢ w zycie klasy,
a po$wiecajagcymi wolne chwile na kontakt online Iub przychodzacymi do szkoty po nieprzespanej
nocy.



Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Reakcja szkoly powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu skutkéw zdrowotnych
1 psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotato u dziecka (np. gorsze
oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, zatamanie si¢
relacji z rodzing czy rowiesnikami) a nastepnie podjeecie rozmowy z rodzicami w celu podjecia
przez nich odpowiednich krokow terapeutycznych.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona opiekg przez pedagoga szkolnego.
Kazde dziecko, u ktorego podejrzewa si¢ naldg korzystania z Internetu powinno zostaé
profesjonalnie zdiagnozowane przez Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczng.

Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - 0 jego sytuacji i specyfice
uwarunkowan osobistych musza zosta¢ powiadomieni wszyscy uczacy go 1 oceniajacy
nauczyciele.

O ile nie wiedza o problemie swojego dziecka, niezbedne jest powiadomienie rodzicéw dziecka,
ktoérzy powinni pozostawacé w statej wspolpracy z pedagogiem oraz wychowawca.

Wspolpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi

W przypadku zdiagnozowania zaawansowanego uzaleznienia od korzystania z zasobow Internetu
dziecko powinno zosta¢ skierowane przez szkole, w bliskiej wspodtpracy z rodzicami, do placowki
specjalistycznej oferujacej program terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom.

3.4 NAWIAZYWANIE NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W INTERNECIE
- UWODZENIE, ZAGROZENIE PEDOFILIA

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1 i 2, art. 286 par.1

Rodzaj zagrozenia objetego procedura

Zagrozenie obejmuje kontakty osob dorostych z maloletnimi w celu zainicjowania znajomosci
prowadzacych do wytudzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktow seksualnych, skionienia
dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i1 zycia lub wyludzenia wiasnosci
(np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotow rodzinnych).

Telefony alarmowe krajowe

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy - 116 111

Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia
W przypadku uzyskania przez szkole¢ informacji o niebezpiecznych kontaktach on line szkota



niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie policje.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodoéw

Nalezy zidentyfikowaé i1 zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na portalach
spoteczno$ciowych; zrzuty ekranowe, zdj¢cia, wiadomosci e-mail).

Jednoczes$nie — bezzwlocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji o wystapieniu zdarzenia.
Identyfikacja sprawcy(-6w)

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dziatan w celu dotarcia

do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom §cigania, m.in. zabezpieczy¢

i przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje i mozliwosci
szkoty.

Aktywnosci wobec sprawcow ze szkoly/ spoza szkoly
Nie nalezy podejmowaé aktywno$ci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze sprawca.
Zadaniem szkoly jest zebranie dowodow i opieka nad ofiarg i ew. $wiadkami.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu werbunku do sekty
lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze werbunku do grupy terrorystycznej nalezy
przed wszystkim zapewni¢ ofierze opieke psychologiczng i poczucie bezpieczenstwa.

wsparcie winno by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych 1 zagrazajacych
zyciu zachowan uczniéw (samookaleczenia, zazywanie substancji psychoaktywnych), bowiem
zachowania te moga by¢ inicjowane 1 wzmacniane poprzez kontakty w Internecie.

O mozliwym zwiazku takich zachowan dzieci z inspiracja w Internecie nalezy powiadomic
rodzicow.

Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej.

Wszelkie dziatania szkoly wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z rodzicami 1 inicjowane za ich
zgoda.

Aktywnosci wobec swiadkow
Jezeli zglaszajacym zagrozenie byl rowiesnik ofiary, nalezy rowniez obja¢ go opieka
psychologiczng, pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na zdarzenie.

Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi
W przypadkach naruszenia prawa — szczeg6lnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —
obowiazkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sadu rodzinnego.

Wspolpraca ze stuzbami spolecznymi i placowkami specjalistycznymi
W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste szkola moze zasugerowaé rodzicom
skierowanie ofiary na terapi¢ do placowki specjalistycznej opieki psychologiczne;.

3.5 SEKSTING, PROWOKACYJNE ZACHOWANIA I AKTYWNOSC SEKSUALNA
JAKO ZRODL.O DOCHODU OSOB NIELETNICH



Podstawy prawne

Kodeks Karny (art. 191a i 202)

Rodzaj zagrozenia objetego procedura

Seksting to przesytanie drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie

np. w portalach (spotecznosciowych) prywatnych tresci, gtownie zdjec¢, o kontekscie seksualnym,
erotycznym i intymnym.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznoS$ci zdarzenia
W  przypadku uzyskania przez szkol¢ informacji o niebezpiecznych kontaktach szkota
niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie rodzicow ucznia oraz policje.

Opis okolicznoSci, analiza, zabezpieczenie dowodow
Wyrdézniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkuja koniecznos$cig realizacji
zmodyfikowanych procedur reagowania:

Rodzaj 1. Wymiana materialow o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach zwigzku
migdzy dwojgiem rowiesnikow. Materiaty nie ulegly rozprzestrzenieniu dalej.

Rodzaj 2. Materiaty o charakterze seksualnym zostaty rozestane wigkszej liczbie 0sob, jednak nie
dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje materiat jako forme wyrazenia siebie.

Rodzaj 3. Materiaty zostaty rozestane wigkszej liczbie 0sob w celu upokorzenia osoby na nich
zaprezentowanej — lub zostaja rozpowszechnione omytkowo, jednak sg zastosowane jako narzg¢dzie
cyberprzemocy.

Identyfikacja sprawcy (-6w)
Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzigki zabezpieczeniu dowodow-
przestanych zdje¢, czy zrzutdw ekrandw portali w ktorych opublikowano zdjgcia.

Aktywnos$ci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoly

Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyrekcji szkoty, gdzie
zostang im przedstawione dowody ich aktywnosci. Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowan
1 dziatan wszyscy sprawcy powinni otrzyma¢ wsparcie pedagogiczne i psychologiczne. Konieczne
sg takze rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicéw zaproszonych do szkoty.

Rodzaj 1. Dalsze dziatania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologicznopedagogicznej nie
sa konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcow zdarzenia, ze dalsze rozpowszechnianie
materiatow moze by¢ nielegalne i bedzie miato ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.

Rodzaj 2. Niektore z tego typu materialdbw mogg zosta¢ uznane za pornograficzne, w takim
wypadku na dyrektorze placowki cigzy obowigzek zgloszenia incydentu na Policje.
Rozpowszechnianie materiatbw pornograficznych z udzialem nieletnich jest przestepstwem
sciganym z urzedu (par. 2020 Kodeksu Karnego), dlatego tez dyrektor placéwki jest zobowigzany
do zgloszenia incydentu na Policj¢ i/lub do sadu rodzinnego. Wszelkie dziatania wobec sprawcow
incydentu powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3. Niektore z tego typu materiatbw moga zosta¢ uznane za pornograficzne — konieczne



zgloszenie takiego przypadku na Policj¢. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy, nalezy
dodatkowo zastosowac procedure: Cyberprzemoc.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Pierwsza reakcjg szkoly i rodzicow, obok dokumentacji dowodow, winno by¢ otoczenie
wszechstronng, dyskretng opieka psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie
odpowiednich dziatan wychowawczych, w przypadku upublicznienia przypadku sekstingu
w $rodowisku rowiesniczym.

Aktywnosci wobec swiadkow

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w $rodowisku rowiesniczym — np. poprzez
przestanie MMS do wuczniow tej samej szkoly Iub klasy lub publikacje w portalu
spotecznos$ciowym, nalezy podja¢ dziatania wychowawcze.

Wspélpraca z Policja i sgdami rodzinnymi

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dziecigcej (co jest
wykroczeniem $ciganym z urzedu) kierownictwo szkoty jest zobowigzane do powiadomienia o tym
zdarzeniu Policji lub sadu rodzinnego.

Wspélpraca ze stuzbami spolecznymi i placowkami specjalistycznymi

Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okaza¢ si¢ konieczny w indywidualnych
przypadkach. O skierowaniu do nich decyzje powinien podjaé¢ rodzic ofiary przy wsparciu
pedagoga.

3.6 BEZKRYTYCZNA WIARA W TRESCI ZAMIESZCZONE W INTERNECIE,
NIEUMIEJETNOSC ODROZNIENIA TRESCI PRAWDZIWYCH oD
NIEPRAWDZIWYCH, SZKODLIWOSC REKLAM

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Ustawa z 11 stycznia 2017r. — prawo o$wiatowe

Rodzaj zagrozenia objetego procedura

Brak umiejetnosci odrozniania informacji prawdziwych od nieprawdziwych publikowanych
w Internecie, bezkrytyczne uznawanie za prawdg tez publikowanych w forach internetowych,
kierowanie si¢ informacjami zawartymi w reklamach. Taka postawa dzieci prowadzi¢ moze
do zagrozen zycia i zdrowia (np. stosowania wyniszczajacej diety, samookaleczen), skutkowac
rozczarowaniami 1 porazkami zyciowymi (w efekcie korzystania z falszywych informacji),
utrudnia¢ lub uniemozliwia¢ osigganie dobrych wynikow w edukacji (korzystanie z upraszczajacych
1 zawezajacych temat ,,Scigg” 1 ,,brykow”), a takze utrwalenia si¢ u ucznia ambiwalentnych postaw
moralnych.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia
Uczniowie nie umiejacy odréznia¢ prawdy od fatszu informacji publikowanych w
Internecie winni by¢ identyfikowani przez nauczycieli i wychowawcow w trakcie lekcji wszystkich
przedmiotow. Czgsto taka postawa ujawnia si¢ podczas przygotowania prac domowych.
Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow



Poslugiwanie si¢ nieprawdziwymi informacjami zaczerpni¢tymi z Internetu w procesie
dydaktycznym — podczas lekcji lub w zadaniach domowych, kazdorazowo winno by¢ zauwazone
przez nauczyciela, przeanalizowane i sprostowane.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia i swiadkéow

Szkota powinna prowadzi¢ dziatania profilaktyczne - edukacje medialng (informacyjng), zarowno
w formie zaj¢¢ pozalekcyjnych, jak 1 w trakcie lekcji przedmiotow nieinformatycznych (np. historii,
jezyka polskiego, wychowania w rodzinie) przez wszystkie lata nauki ucznia w szkole. Zajecia
w szkole moga mie¢ charakter kilkuminutowych elementow edukacji medialnej wplecionej w lekcje
o innej tematyce i/lub lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez dzieci i mtodziez kompetencji
medialnych

3.7 LAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny

Rodzaj zagrozenia objetego procedura

Ryzyko poniesienia odpowiedzialno$ci cywilnej lub karnej z tytulu naruszenia prawa autorskiego
albo negatywnych skutkéw pochopnego spetnienia nicuzasadnionych roszczen (tzw. copyright
trolling)

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia
Najczgstszym przypadkiem, w ktorym szkota moze zetkna¢ si¢ z problemem naruszenia praw
autorskich jest uzycie materiatow prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty, poza
zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikow badZ uczniow.

Szkota powinna skupi¢ si¢ na swojej roli edukacyjno-wychowawczej poprzez organizacje lekcji
na temat praw autorskich, zwracajac przy tym uwage, ze powinny one rzeczowo i konkretnie
informowac, jakie czyny sa dozwolone, a jakie zabronione prawem.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow
Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

eosobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja jej prawa
autorskie do danego utworu, czy posiada wazne pelnomocnictwo itd.)

e wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim zakresie
zostal wykorzystany 1 czy zakres ten miesci si¢ w zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego
uzytku)

Nalezy sprawdzi¢, czy okoliczno$ci podane w zgloszeniu faktycznie mialy miejsce 1 czy
powolywane tam dowody nie zostaly zmanipulowane.

Identyfikacja sprawcy(-6w)
Osoba posiadajgca prawa autorskie moze wnie$¢ sprawe do sadu o ich naruszenie.

Aktywnosci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoly
Zasadniczo o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn. autor lub inna
osoba, ktoérej przystuguja prawa autorskie). Szkola powinna natomiast podja¢ dziatania



0 charakterze edukacyjno-wychowawczym, polegajace na obszernym wyjasnieniu, na czym
polegato naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi

Poniewaz, co do zasady dochodzenie roszczen z tytutu naruszen zalezy od decyzji uprawnionego,
to uprawniony musi samodzielnie zdecydowaé czy zawiadamia¢ Policj¢ lub sktada¢ powodztwo.
Szkota moze zaangazowac si¢ w ulatwianie zakonczenia sporu bez eskalacji.

Wspolpraca ze stuzbami spolecznymi i placowkami specjalistycznymi

Szkota moze zorganizowa¢ pogadanke lub warsztaty z zakresu prawa autorskiego w intrenecie dla
wszystkich zainteresowanych oséb w szkole.

3.8 ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA TECHNICZNEGO SIECI, KOMPUTEROW
1 ZASOBOW ONLINE

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe
Regulamin Ochrony Danych Osobowych

Rodzaj zagrozenia objetego procedura

Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie spectrum
probleméw: (1) ataki przez wirusy, robaki i trojany, (2) ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo,
spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe i1 back door, skanowanie portow, phishing,
pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS), rootkit) i ataki socjotechniczne.
Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizujg si¢ zagrozenia wynikajace z nieprawidtowych
1 szkodliwych zachowan uzytkownikdéw np. uzywanie tatwych do odgadnigcia haset, pozostawianie
komputeroéw wiaczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen na wypadek braku energii elektrycznej.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznoS$ci zdarzenia

W przypadku wystgpienia incydentdéw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik szkoty
zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowa szkoty oraz
dyrekc;ji.

Identyfikacja sprawcy(-ow)

Identyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom — informatykom. W sytuacji, gdy
incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzatl si¢ z utratg danych nalezy powiadomi¢
Policje, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania sprawcy.

Aktywnos$ci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoly

Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, o zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ ich
rodzicow, za§ wobec nich podja¢ dzialania wychowawcze. Jezeli skutki ataku majg dotkliwy
charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych (np. gromadzonych w
e-dzienniku szkoty), nalezy taki przypadek zgtosi¢ na Policje.



Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi
W przypadku wystgpienia strat materialnych oraz utraty danych (szczego6lnie danych wrazliwych)
nalezy zgtosi¢ incydent na Policji.

Wspolpraca ze stuzbami spotecznymi i placowkami specjalistycznymi
W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywolanych przez trojany) lub strat (np. utrata danych
Zz e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z zewngtrznego wsparcia eksperckiego, kontakt
z serwisem tworcy oprogramowania lub zamoéwienie ustugi w wyspecjalizowanej firmie.
4. Procedura przebywania os6b w budynku szkoly.
ePrzebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.
eKorytarze szkolne s3 monitorowane.
eDopuszcza si¢ przebywanie rodzicdw ucznidOw niepetnosprawnych w szkole.
eOsoby odbierajace ucznidow ze szkoly przebywaja na dolnym Kkorytarzu przy drzwiach
wejsciowych lub przy swietlicy.
1
25. Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢¢ szkolnych.
eUczniowie uczeszczajacy do swietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow §wietlicy.
eUczniowie korzystajacy z dodatkowych zaj¢¢ przed i po zakonczeniu lekcji pozostaja pod opicka
nauczycieli sprawujacych dyzury na korytarzach.
ePozostali uczniowie przychodza do szkoly najwyzej 15 minut przed rozpoczgciem zajec
lekcyjnych.
eUczniowie mogg przebywa¢ w bibliotece szkolnej — przed i po zakonczeniu lekcji — tylko pod

opieka bibliotekarza.
45 00

eOd 7 do 8 dzieci maja prawo zbiera¢ si¢ przed sala lekcyjna pod nadzorem nauczycieli
pelnigcych dyzury na korytarzach.

e Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.

eUczniowie podczas pobytu w szkole sa pod stalg opieka nauczycieli.

eRodzice uczniéw klas I-IIl odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zaje¢ szkolnych za
wyjatkiem dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych lub przebywajacych na swietlicy.
eRodzic moze wyrazi¢ zgode na samodzielny powrdét do domu dziecka, ktore ukonczylo 7 rok
zycia.

eJesli dziecko uczgszcza do $wietlicy szkolnej to rodzice zglaszaja odbidr nauczycielowi $wietlicy.
eRodzice nie mogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoly, zobowigzani sa do przekazania
nauczycielowi informacji w formie pisemnej, mailowej na e-dzienniku (w nagtych przypadkach
telefonicznie lub osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zglaszaja t¢ sytuacje
wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze $wietlicy) nauczycielowi swietlicy.

ePo zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-IIl odprowadzani sa do szatni przez nauczyciela
majacego z nimi ostatnig lekcje.

6. Procedura dowozu uczniow do szkoly

eDowdz uczniéw do szkoly w Kwaczale organizuje organ prowadzacy szkofe.

eOrgan prowadzacy w drodze przetargu wylania przewoznika, ktory jest odpowiedzialny za
bezpieczenstwo uczniow od momentu opuszczenia przez nich terenu szkoty.

eNa poczatku kazdego roku szkolnego organ prowadzacy w porozumieniu z dyrektorem szkoty
okresla tras¢ przejazdu gimbusa i czas odjazdu z wyznaczonych przystankow.



eOdpowiedzialno$¢ za uczniéw dojezdzajach do szkoty, w drodze na i z przystanku oraz w trakcie
oczekiwania na autobus szkolny ponoszg rodzice.

eUczniowie oczekujacy na odwoz gimbusem pozostaja pod opieka opiekuna zatrudnionego przez
przewoznika.

oW przypadku zwolnienia ucznia dojezdzajacego z lekcji odpowiedzialno$¢ za niego ponosi rodzic.
O zwolnieniu nalezy powiadomi¢ opiekuna w autobusie.

7. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.

oCzas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem
zaje¢ uczniow.

eDzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

eUczniom pozostajgcym w szkole w czasie trwania ich zaj¢¢ lekcyjnych, nie wolno samowolnie
oddalac¢ si¢ poza jej teren.

eUczniowie maja obowigzek po dzwonku na lekcje oczekiwa¢ na rozpoczecie zaje¢ pod
wyznaczong salg lekcyjna.

eNauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezaco notuje
spoznienia.

eUczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli a informacje o w/w zmianach umieszczone sg w dzienniku elektronicznym.

ePo zakonczonych zajeciach klasa zobowigzana jest do pozostawienia porzadku w sali lekcyjnej.
eZa porzadek w sali odpowiadaja wszyscy uczniowie klasy.

eKazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow na
poczatku danego roku szkolnego.

8. Procedura organizowania zastepstw za nieobecnych nauczycieli.

Informowanie o nieobecnos$ci nauczyciela:

1. Nauczyciel powinien w miar¢ mozliwosci powiadomi¢ dyrekcje o swojej nieobecno$ci
niezwlocznie po zaistnieniu jej przyczyny (choroba, przypadek losowy itd.) lub uzgodni¢ termin
swojej przewidywanej nieobecnos$ci z dyrektorem  Szkoly (wycieczka, udzial w szkoleniu,
konkursie, zawodach sportowych itp.).

2. W przypadku nieobecnos$ci planowanej, nauczyciel zobowigzany jest poinformowaé dyrektora
lub nauczyciela wyznaczonego na zastgpstwo o temacie zaj¢¢ oraz treSciach, ktére powinny by¢
zrealizowane, jesli zastepstwo bedzie realizowat nauczyciel tego samego przedmiotu.

Organizowanie zastgpstw:
1. Zastepstwa ustala dyrektor lub jego zastepca.
2. O wyznaczonych zastepstwach dyrektor lub zastgpca dyrektora informuja nauczycieli w formie
komunikatu wywieszonego na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim oraz wpisie w dzienniku
elektronicznym.
3. Nauczyciele majg obowiazek na biezaco zapoznawac si¢ z komunikatami o zastgpstwach.
4. W szkole prowadzi si¢ Ksigge zastepstw doraznych, do ktérych wpisuje sig:
- przedmiot/rodzaj zaje¢ wynikajacy z planu
- imi¢ i nazwisko nieobecnego nauczyciela
- klase
- zrealizowany przedmiot/rodzaj zajeé
- imi¢ i nazwisko nauczyciela zastgpujacego



- date
- podpis nauczyciela zastgpujacego

Zastepstwa organizuje si¢ w formie:
- ptatnej godziny ponadwymiarowe;j,
- nieplatnej godziny przepracowanej w ramach planowego czasu pracy nauczyciela (np.
nauczyciel na okienku spowodowanym wyjazdem klasy na wycieczke, nauczyciel §wietlicy,
pedagog szkolny, nauczyciel biblioteki, ).

Zajecia organizowane w ramach zastepstw moga mie¢ charakter:
- lekcji tego samego przedmiotu (jesli nauczyciel zastepujacy posiada odpowiednie
kwalifikacje),
- lekcji innego przedmiotu, zgodnie z kwalifikacjami nauczyciela zastepujacego,
- zaje¢ w Swietlicy szkolnej,
- lekcji bibliotecznych,
- zaje¢ z pedagogiem.

Dokumentowanie odbytych zastepstw:

1.Nauczyciel, ktory przeprowadzit zajecia w zastgpstwie nieobecnego nauczyciela, zapisuje

w dzienniku elektronicznym nazwg¢ przedmiotu, ktory zrealizowat (jesli byly to zajecia inne niz
planowane), temat zaj¢¢, oraz umieszcza adnotacje o zastgpstwie.

2.Po odbyciu zaj¢¢ nauczyciel zastepujacy sktada podpis w Ksiedze Zastepstw Doraznych.

Inne postanowienia:

1.Nauczyciel realizujacy zastgpstwo za nieobecnego nauczyciela przejmuje réwniez jego dyzury
przed lekcja, ktorej dotyczy zastepstwo, chyba Zze ma w tym czasie wyznaczone swoje dyzury,
woweczas dyrektor lub wicedyrektor wskazuje innego nauczyciela na dyzur,

2. W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji niemoznosci zorganizowania zastepstw na pierwszych i
ostatnich godzinach zaje¢ w ciggu dnia, mozna zwolni¢ uczniéw, pod warunkiem wczesniejszego
powiadomienia wszystkich uczniow danej klasy,

3. Ucznidw o zwolnieniu z lekcji informuje wychowawca klasy a odpowiednia adnotacja znajduje
si¢ na tablicy ogloszefn oraz dzienniku elektronicznym

4.Za odczytywanie i1 informowanie klasy o zastepstwach odpowiedzialny jest przewodniczacy klasy

5.Nie ustala si¢ zastepstw za pedagoga szkolnego, nauczyciela $wietlicy lub bibliotekarza,
nauczycieli prowadzacych zajecia korekcyjno-kompensacyjne, dydaktyczno-wyrownawcze Iub inne
pozalekcyjne.

9. Procedura prowadzenia kontaktow z rodzicami.

eZebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ wedtug ustalonego, na poczatku  roku
szkolnego, harmonogramu.

eSpotkania nauczycieli z rodzicami moga mie¢ form¢ dni otwartych Iub spotkan
zorganizowanych.

¢.Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogoélnych oraz w czasie dni
otwartych (z wykluczeniem przypadkéw naglych). Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny lub
mailowy przez dziennik elektroniczny, na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

eIndywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-wychowawczych
Z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zaleznos$ci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu,
z wychowawca klasy, pedagogiem szkolnym. Jezeli efekt tych rozmoéw nie satysfakcjonuje ich,



udaja si¢ do Dyrektora Szkoty. Ze spotkania sporzadzona zostaje notatka (Zatacznik nr 1).
eDo kontaktow z Dyrektorem Szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych calej klasy, uprawnieni sg
przedstawiciele Rady Rodzicow.

10. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczacej odbierania dziecka
po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach.

1. Wychowawca zbiera od rodzicéw o$wiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru w ktorych
rodzice wyrazajg zgode na:
a  samodzielne powroty ucznia Kkl I-III szkoty podstawowej ze szkoty (zgodnie
z obowigzujagcym prawem) po zaj¢ciach dydaktycznych do domu, przejmujac za nie
odpowiedzialno$¢ w tym czasie (Zatgczniki nr ).
b samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy) do domu,
przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie (Zatgcznik nr 3a, 3b).

2. Wychowawca klasy I-1II zamieszcza nazwiska dzieci posiadajacych pozwolenie na samodzielny
powr6t w dzienniku lekeyjnym, w odpowiedniej rubryce.

3. Sporadyczny samodzielny powrot dziecka — ucznia klas I-111 udokumentowany jest stosownym
oswiadczeniem, ktére maja obowigzek ztozy¢ rodzice. Wychowawca informuje o tym innych
nauczycieli, prowadzacych ostatnia lekcje w klasie.

4. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

5.Wychowawca gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku
szkolnego.

11. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow.

eRodzic pisemnie lub mailowo w dzienniku elektronicznym usprawiedliwia uzasadnione
nieobecnosci w terminie 7 dni od powrotu dziecka do szkoly.

ePonadto usprawiedliwienie moze nastapic¢ na podstawie:

ezwolnienia lekarskiego;

ezwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkole np. w zawodach
sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

eZa uzasadniong nieobecno$¢ uznawane s3: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty
lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe. Inne przyczyny nieobecno$ci sa
nieuzasadnione i nie beda uwzglgdniane. Decyzje, czy dana nieobecno$¢ uzna¢ za uzasadniong,
podejmuje wychowawca.

e\Wychowawca przyjmuje usprawiedliwienia wpisane przez rodzica do zeszytu kontaktow
z rodzicami. Zeszyt ten powinien posiada¢ wzory podpisoOw rodzicow.

eRodzic moze usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ swojego dziecka w bezposredniej rozmowie
z wychowawca.

o0 dhuzszej, trwajacej powyzej 5 dni, przewidywanej nieobecnosci (np. choroba, pobyt w szpitalu,
sanatorium), rodzice zobowigzani sa niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce lub pracownika
sekretariatu szkoty — osobis$cie lub telefonicznie

eJezeli nieobecno$¢ ucznia przedtuza si¢, a wychowawca nie posiada zadnej wiedzy, co do
powodow nieobecno$ci, natychmiast uruchamia procedury dotyczace uchylania si¢ od realizacji
obowigzku szkolnego.

eWychowawca na biezaco podlicza w dzienniku frekwencje.



e\Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nicobecno$ci przy wystawianiu oceny zachowania,
zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie Szkoty.

12. Procedura zwolnienia uczniow z zajeé¢ dydaktycznych.

eUcznia moze zwolni¢ rodzic wpisujac odpowiednig adnotacje w zeszycie kontaktéw z rodzicami
lub w przypadku ztego samopoczucia, pielegniarka lub wychowaweca klasy.
oW w/w przypadku ucznia ze szkoty odbiera rodzic lub osoba przez niego upowazniona.

13. Procedura dotyczaca uchylania si¢ od realizacji obowiazku szkolnego.

eRodzice s3 zobowigzani do zapewnienia regularnego uczgszczania ucznia na zajecia szkolne.
eUczniowie sa zobowiazani do udzialu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecno$¢ na zajgciach
uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne,
wypadki, zdarzenia losowe.

eWychowawcy 1 nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu obecnosci
uczniow na lekcjach.

oW przypadku czestej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego przedmiotu,
zainteresowany nauczyciel informuje wychowawcg klasy.

eWychowawca na biezaco analizuje frekwencje uczniéw na zajgciach lekcyjnych.

oW przypadku stwierdzenia, Ze nieusprawiedliwione nieobecnosci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta, listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru, upomnienie do rodzicow (Zatacznik nr 4). Kserokopie upomnienia przechowuje
w teczce wychowawcy klasy.

eJesli w ciggu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania na zajecia,
wychowawca ponawia upomnienie i jednoczes$nie wzywa rodzicéw do szkoty (Zatacznik nr 4).
eWychowawca razem z pedagogiem przeprowadzaja rozmowe¢ 2z rodzicami jednocze$nie
przypominajag o prawnych skutkach nie posylania dziecka do szkoty (rodzic/prawny opiekun
podpisuje si¢ pod notatka stuzbowa).

oW przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od speilniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnos$ci przekraczaja 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
wychowawca wysyta do rodzica trzecie upomnienie, a pedagog szkolny kontaktuje si¢ z policja,
celem przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego.

eRoOwnoczesnie pedagog kieruje sprawe do Sadu Rejonowego w Chrzanowie, Wydzial Rodzinny
I Nieletnich, celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

eNiepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu terminie powoduje
wystgpienie dyrektora szkoly (na wniosek pedagoga) do organu prowadzacego o wszczecie
egzekucji w trybie przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (kara grzywny wobec
rodzicoéw).

eZ powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej potowe czasu
przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze by¢ nie klasyfikowany z jednego,
kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjne;.

14. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia.

oW przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego zajeciach miato



to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecno$¢ ucznia na lekcji oraz niezwlocznie
powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub dyrektora.

eWychowawca, pedagog lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistnialej sytuacji rodzica,
w przypadku braku kontaktu z rodzicami powiadamia policje.

15. Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

- Zasiega opinii pielggniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami i ustali z
nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.

- W przypadku nieobecnosci pielegniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy, ktory telefonicznie
przedstawia rodzicowi sytuacje i wzywa go do szkoty po odbidr dziecka(w razie nieobecno$ci
wychowawcy nauczyciel sam podejmuje w/w czynnosci).

16. Procedura postepowania w sytuacja — wypadek w szkole lub na terenie szkoly.
eKazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedzial si¢ wypadku powinien niezwlocznie:

eudzieli¢ pierwszej pomocy w zalezno$ci od potrzeb (np. unieruchomi¢ konczyne, zatozy¢ opaske
uciskowg, wykona¢ sztuczne oddychanie),

ezapewni¢ poszkodowanemu opieke,

ew razie potrzeby sprowadzi¢ fachowa pomoc medyczna, wezwac lekarza lub karetke pogotowia,
eobserwowac poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki pogotowia,

eZglosi¢ powyzszy fakt dyrektorowi szkoly, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektorowi lub
innemu wyznaczonemu pracownikowi.

eZawiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistniatej sytuacji.

eDyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku,

oZ zaistnialego zdarzenia sporzadzony zostaje notatka protokoét powypadkowy.

17.Procedura postepowania w przypadku zachowania uniemozliwiajgacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po
sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Definicja: przez zaklocanie toku lekcji rozumie¢ nalezy wszelkie dziatania uniemozliwiajace
realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. Zakldcanie toku lekcji moze by¢ rowniez
wynikiem zagrozenia, powstalego w sali badz na korytarzu, niezwigzanego bezposrednio z
zachowaniem i dzialaniem uczniow.

eNauczyciel podejmuje dzialania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia statutowi
szkolnemu.



- stowne zwrocenie uwagi na niewlasciwe postgpowanie ucznia,

- proba uspokojenia sytuacji w klasie,

- w przypadku konfliktu miedzy uczniami— rozdzielenie stron.

- w sytuacjach szczegolnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje
pedagog lub dyrektor szkoty,

eNauczyciel zglasza po lekcji sprawg do wychowawcy klasy, dokonanie wpisu w dzienniku
o zaistnialej sytuacji.

eWychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

eJezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z rodzicami,
w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system
pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzic), w celu eliminacji
zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora.

eJezeli przyczyng zakldcenia toku lekeji byly przypadki okre§lone w innych procedurach- nalezy
postepowac wedtug tych procedur.

eUwaga! Nie nalezy zaklocaé toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popehili wykroczenie)

18. Procedura postepowania w przypadku béjek i przemocy slownej wsréd uczniow.

Kazdy pracownik szkoty bez wzglgdu na szkodliwos¢ czynu powinien:
1.Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerwaé negatywne zachowania sprawcy
wobec ofiary oraz rozdzieli¢ strony.
2.0ceni¢ zagrozenie i podja¢ decyzj¢ o rodzaju interwencji.
3.W przypadku niskiej szkodliwos$ci czynu:
- rozdzieli¢ uczestnikow bojki lub przerwac kiotnie,
- upomnie¢ osoby, ktore stosujg wzgledem siebie przemoc,
- wpisa¢ uwagi dotyczace zachowania uczniow oraz poinformowac o incydencie
wychowawce
- przeprowadzi¢ rozmowg¢ z uczniami, gdy nadal nie reaguja na upomnienie poinformowac
dyrektora szkoty oraz rodzicow o niewtasciwym zachowaniu,

4.W przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np. stworzenie zagrozenia dla Zycia i zdrowia siebie
lub innych, uszkodzenie ciata itp.):

-udzieli¢ pierwszej pomocy ofierze zdarzenia 1 zabezpieczenie miejsca zdarzenia.,
- w razie koniecznos$ci, wezwaé¢ pomoc medyczng, zglosi¢ powyzszy fakt dyrektorowi szkoty,
- w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektorowi lub upowaznionemu przez niego
pracownikowi, ktory w przypadku powaznego wykroczenia wzywa policje,
- powiadomi¢ rodzicow sprawcy 1 ofiary zaistniatego zdarzenia.
5. Wychowawca stosuje odpowiednie kary przewidziane w Statucie Szkoty.

19. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego lub cudzej
wlasnosci.

eKazdy pracownik szkoly bez wzgledu na szkodliwos$¢ czynu powinien:



elnterweniowac¢ w celu powstrzymania sprawcow.

oZglosi¢ powyzszy fakt dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektorowi lub
upowaznionemu przez niego pracownikowi.

eSwiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie zaistniatego zdarzenia
sporzadza notatke szkolng (Zatacznik nr 5). 1 przekazuje ja wychowawcy klasy.

eWychowawca klasy przeprowadza rozmow¢ z uczniem (sprawca czynu), podkreslajagc nagannos¢
postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

eWychowawca wzywa do szkoly rodzicow ucznia. Przekazuje im zawiadomienie dotyczace
wyrzadzonej szkody (Zatacznik nr 6). 1 ustala forme naprawy szkody.

eJednoczesnie przypomina rodzicom o ich odpowiedzialno$ci za wychowanie dziecka, podkreslajac
obowigzek wpojenia zasad wspdtzycia spolecznego, niszczenie mienia, popetnianie wykroczen czy
przestepstw oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialnos$ci za ewentualne bledy wychowawcze.

oW przypadku, gdy rodzice odmawiaja dobrowolnego naprawienia wyrzadzonej szkody,
wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga szkolnego.

ePedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami, informujac ich o dalszej procedurze
postgpowania. W razie konieczno$ci rozmowa przeprowadzana jest w obecnosci specjalisty ds.
nieletnich Komendy Powiatowej Policji (KPP).

ePedagog 1 specjalista ds. nieletnich podejmuja decyzje o skierowaniu sprawy do Sadu Rejonowego
w Chrzanowie, Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich.

20. Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach zagrozenia
uczniéow demoralizacja.

Demoralizacja (art.4 ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich) — naruszenie zasad
wspotzycia spotecznego, popelnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, widczegostwo, udzial w dziatalnosci grup
przestepczych.

oW przypadku uzyskania informacji, ze uczen szkoty uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji,
pracownicy szkoly podejmuja nastepujace dziatania:
- przekazujg uzyskana informacje wychowawcy klasy,
-wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty,
- wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskana
informacje. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz uczniem w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postepowania, zas$ rodzicow do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem.
W toku interwencji profilaktycznej moze:

- zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i1 udziat
W programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiaj wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet



napltywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie
powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddzialywan wychowawczych (rozmowa
z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

21. Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

Definicja: Czyn karalny — w mysl przepisow (art. 1 § 2pkt. 2 u.p.n.) jest to czyn zabroniony przez
Ustawe jako przestepstwo (art.l1 k.k.), a wigc zbrodnia lub wystepek (art. 7 § 2 i 3 kk.),
przestepstwo skarbowe (art. 53 § 2 k.k.s.) oraz wykroczenie okreslone w nastgpujacych przepisach
Kodeksu wykroczen:

eart. 51 (zaktocanie porzadku publicznego),

eart. 62 (zngcanie si¢ nad zwierzetami),

eart. 69 (niszczenie i uszkadzanie znakow umieszczonych przez organ panstwowy),
eart. 74 (uszkadzanie znakéw lub urzadzen zapobiegajacych niebezpieczenstwu),
eart. 76 (rzucanie kamieniami w pojazd bedacy w ruchu),

eart. 85 (samowolna zmiana znakéw lub sygnaléw drogowych),

eart. 87 (prowadzenie pojazdow przez osobg bedacg po uzyciu alkoholu),

eart. 119 (kradziez lub przywlaszczenie mienia o wartosci — obecnie do 250 zt),
eart. 122 (paserstwo mienia wartosci — obecnie do 250 zt),

eart. 124 (niszczenie lub uszkadzanie mienia, jesli szkoda nie przekracza 250 z1),
eart. 133 (spekulacja biletami wstgpu)

eart. 143 (utrudnianie korzystania z urzadzen przeznaczonych do uzytku publicznego)

1.Zgloszenie powyzszego faktu do dyrektora szkoly, a w przypadku jego nieobecnosci
do wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.

2.Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $§wiadkow zdarzenia,

3.Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,
pedagogowi szkolnemu, lub innemu pracownikowi szkoty pod opieke.

4 Powiadomienie rodzicOw ucznia-Sprawcy.

5.Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozboj, uszkodzenie
ciafa, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoly 1 jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana.
6.Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, Iub przedmiotow pochodzacych
z przestepstwa 1 przekazanie ich policji.

7.Z zaistnialego zdarzenia sporzadzona zostaje notatka stuzbowa

22. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dzieci.

oW przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawoéw krzywdzenia dziecka, wychowawca
przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami w celu zweryfikowania danych.

e W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzen, wychowawca zglasza sytuacje do pedagoga
1 pielggniarki.

ePedagog szkolny, po dokladnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspOlprace z instytucjami
pomocowymi: dzielnicowym, specjalista ds. nieletnich, pracownikiem socjalnym.



oW sprawach trudnych lub zwigzanych z popetnieniem przest¢pstwa, pedagog powiadamia
specjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

oW sytuacjach bezposrednio zagrazajacych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog powiadamia policje
lub prokurature rejonowa.

23. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli.
Nauczyciele petnig dyzur zgodnie z harmonogramem dyzuréw nauczycieli

Uczniowie:

o\W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie biegaja, nie
hatasujg)

eKulturalnie i zgodnie z przeznaczeniem korzystaja z tazienek.

ePrzestrzegaja kultury stowa.

oPo korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.
eMoga przebywaé w salach tylko pod opieka nauczycieli.

eDbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu.

eSzanuja mienie szkoly (nie niszcza sprzetdw, Scian itp.) oraz dbaja o cudzg wlasnos¢.
oZglaszaja przypadki agresji i przemocy dyzurujagcemu nauczycielowi.

eWykonuja polecenia nauczyciela dyzurujacego.

24. Procedura funkcjonowania stolowki szkolnej.

eStotowka szkolna funkcjonuje zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie Stolowki
Szkolnej.

eStotowka szkolna wydaje positki w godzinach od 11.25- 11.45 wylacznie dla uczniow klas I-VI
szkoty podstawowej oraz od 12.30- 12.45 dla pozostatych uczniow

eDla uczniéw szkoty podstawowej stotowka wydaje herbate w godzinach 9.35 — 9.45

ePodczas przerwy obiadowej opieke nad uczniami w stotowce szkolnej sprawuje wyznaczony
nauczyciel dyzurny.

eUczniowie wracajg ze stolowki samodzielnie.

oW czasie spozywania positkoOw w stotowce szkolnej moga przebywac tylko osoby stotujace si¢
oraz nauczyciele pelnigcy dyzur.

eNa stotowce szkolnej obowiazujg ogdlnie przyjete normy zachowania.

25. Procedura pelnienia dyzuru w stolowce szkolnej

Nauczyciel:

ePilnuje porzadku w stotowce, zwraca uwage na uczniow stojacych w kolejce.
eSzczegblng troskg otacza najmtodszych uczniow.

eDba o to, aby positki byly spozywane z zachowaniem zasad Kultury.

eCzuwa, aby uczniowie odniesli talerze, kubki i sztué¢ce na wyznaczone miejsce.
eNie wpuszcza do stoldwki 0sob postronnych.

26. Procedura dyzurow klasowych.

eDyzurnych klasowych wyznacza wychowawca klasy i wpisuje ich nazwiska do dziennika lekcji.



eDyzurni klasowi majg obowigzek :
eutrzymac w czystosci tablice
ezglasza¢ nauczycielowi lub pracownikom obstugi uszkodzenia instalacji, sprzetu itp.

27. Procedura funkcjonowania Swietlicy szkolnej.

eSwietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Swietlicy Szkolnej
eNabor dzieci do $§wietlicy odbywa sie zgodnie z Regulaminem naboru do $wietlicy na podstawie
Karty zgtoszenia dziecka do $wietlicy.

eNa zajecia Swietlicowe uczniowie wychodzg razem z nauczycielem.

eNauczyciel $§wietlicy prowadzi dziennik zaje¢ Swietlicowych w ktorym odnotowuje temat zajec
oraz nieobecnosci uczniow.

eNauczyciele swietlicy moze dokona¢ oceny zachowania ucznidow zgodnie z kryteriami zawartymi
w Statucie Szkoty.

ePropozycje oceny zachowania uczniow w $wietlicy sag uwzgledniane przez wychowawce przy
formutowaniu oceny semestralnej/roczne;.

28. Procedura postepowania z dzie¢mi z klas I-I11, ktore nie sq zapisane do $wietlicy,
a zostaly czasowo z réznych przyczyn pozostawione bez opieki.

oW sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej mnoga przebywac w niej

w przypadku, gdy liczebnos$¢ grup nie przekracza 25 uczniow.

eJezeli uczen skonczyl zajecia, to nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje jest zobowigzany
zaprowadzi¢ go na $wietlicg aby zapewni¢ mu opieke do momentu przyjscia rodzicoHw.

eNauczyciel powiadamia rodzica o pozostawieniu dziecka w $wietlicy.

eUczniowie przyprowadzeni do $wietlicy sa zapisywani w specjalnym zeszycie dzieci nie
zapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegolnych przypadkach.
eWychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez rodzicow.
eDzieci nie zapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach jej pracy.

29. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej przez rodzicow.

eDzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa i odbierane osobiscie przez rodzicoOw

z sali $wietlicowe;.

eRodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostalo przyprowadzone do szkoty, a nie
zglosilto si¢ do $wietlicy.

eRodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci
w Swietlicy.

eWymaga si¢ pisemnych upowaznien w przypadku:

esamodzielnego wyjscia dziecka do domu.

eodbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic.

eOsoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy $wietlicy.
oW razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego



rodzicami, dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

eRodzice, ktorzy z przyczyn losowych nie mogg odebra¢ dziecka ze $Swietlicy w godzinach jej
pracy, zobowigzani s do niezwlocznego powiadomienia nauczyciela §wietlicy oraz ustnego
wyjasnienia.

30. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.

oW dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota moze zapewni¢ opieke
uczniom, na prosbe rodzicoéw.

eRodzice ktorzy nie mogg zapewni¢ opieki dzieciom sktadajg pisemng informacj¢ wychowawcom
klasy w terminie przynajmniej jednego tygodnia przed dniem wolnym.

oW tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow przebywaja pod opieka wyznaczonych
nauczycieli.

31. Procedura organizowania wycieczek szkolnych.

eWycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Wycieczek
Szkolnych.

eUdziatl ucznidéw w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych si¢ w ramach zajgé
lekcyjnych) 1 imprezach wymaga zgody rodzicow .

eWycieczke lub imprezg przygotowuje si¢ pod wzglgdem programowym i organizacyjnym,

a nastgpnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach, w szczegdlnosci o: celu, trasie,
harmonogramie i regulaminie.

eNie p6zniej niz na dwa dni przed planowana wycieczka/impreza kierownik wycieczki sktada karte
wycieczKi/imprezy wraz z list¢ uczestnikéw do zatwierdzenia dyrektorowi.

eKazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest :

- Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

- Stosowa¢ si¢ do polecen, zakazoéw i1 nakazow wydawanych przez opiekunéw lub
przewodnikow.

- Nie oddalac¢ si¢ od grupy bez uprzedniego zgtoszenia opiekunowi i uzyskania od niego
odpowiedniego zezwolenia.

- Przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na ulicach

1 w miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

- Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunow, kolegdéw i innych 0sob.

- Traktowac¢ z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i1 eksponaty muzealne.

- Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.

- W czasie trwania wycieczki nalezy dba¢ o dobre imi¢ wlasne i szkoty.

- Wszystkie zagrozenia majace wptyw na bezpieczenstwo uczestnikéw nalezy zglaszac
opiekunom.

- W miejscach noclegowych postgpowaé zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.
Przestrzega¢ godzin ciszy nocne;j.

eZa sporzadzone przez ucznia zniszczenia lub szkody koszty ponosi rodzic.
eZa nieprzestrzeganie regulaminu wycieczki uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami statutu

szkoty.

32. Procedura korzystania z szatni szkolnej.



o7 szatni nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem.

eNa terenie szatni mogg przebywac tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy lekcje.
ePrzebywanie w szatni innych ucznidow jest dopuszczalne w wyjatkowych przypadkach, za zgoda
nauczyciela petnigcego dyzur.

eKorzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyj$¢ poza szkole mozliwe jest tylko
z nauczycielem pelnigcym opieke nad uczniami.

oW szatni nie wolno pozostawia¢ wartosciowych przedmiotow (dokumentow, portfeli, telefonow
komorkowych, kluczy itp.).

eKazdy uczen zobowigzany jest dba¢ o tad i porzadek w szatni, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci zgtoszenia ich nauczycielowi dyzurujagcemu lub waznej w portierni.

eObuwie zamienne nalezy przechowywa¢ w przeznaczonych do tego workach, zawieszonych na
wieszakach.

33. Procedura uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.

oW szkole obowiazuje calkowity zakaz uzywania telefonéw komorkowych na lekcjach i zajgciach
dodatkowych (aparaty powinny by¢ wyciszone i schowane).

eNagrywanie dZwigku 1 obrazu za pomocg telefonu badZ innego nosnika jest zabronione.

eUczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za
zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych zaje¢ (np. na wycieczce, w kinie).
eJezeli uczen nie przestrzega powyzszych zasad, to:

- za pierwszym razem nauczyciel zabiera telefon (po wczes$niejszym wylaczeniu
go przez ucznia) i przekazuje go do depozytu w sekretariacie,

- rodzice osobiscie odbieraja telefon z depozytu.

- za drugim razem nauczyciel zabiera telefon i przekazuje go do depozytu
w sekretariacie, rodzice osobiscie odbieraja telefon z depozytu, uczen zostaje ukarany
zgodnie ze statutem szkoly

34. Procedura obowigzujacego stroju szkolnego.

eUczen ma obowigzek, na co dzien dba¢ o schludny 1 czysty wyglad, unika¢ nadmiernych ozdob
1 makijazu a ubior ma by¢ stosowny do szkoty.

ePodczas uroczystosci szkolnych oraz zapowiedzianych apeli okoliczno$ciowych kazdego ucznia
obowigzuje stroj galowy: ciemna spdodnica lub spodnie i biata bluzka lub koszula.

eNa zajeciach sportowych obowigzuje stroj ustalony przez nauczyciela wychowania fizycznego
zgodny z regulaminem sali gimnastycznej.

35. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego.
eNauczyciele wychowania fizycznego informuja ucznidéw na poczatku roku szkolnego o zasadach

bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu sportowego.
eZajecia sportowe prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajacych pelne



bezpieczenstwo ¢wiczacych.

eStan techniczny urzadzen i sprz¢tu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.

oW salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych, gier
1 zabaw umieszcza si¢ regulamin dotyczacy bezpiecznego korzystania z danego obiektu
sportowego.

eProwadzacy zajg¢cia zapoznaje biorgcych w nich udzial z zasadami bezpiecznego wykonywania
¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

eNiedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzgtu, ktorego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

eKorzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac sie wytacznie pod opieka nauczyciela.
eKorzysta¢ ze sprzetu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

eBez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty sprzetu
1 urzadzen stanowiacych wyposazenie obiektu sportowego.

oWszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia beda usuwane na
koszt rodzicow dziecka, zgodnie z Procedurg

36. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego.

*Obiekty sportowe, w ktorych odbywaja si¢ lekcje wychowania fizycznego musza by¢ odpowiednio
przygotowane i zabezpieczone.

eUczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub korytarzu
wychowania fizycznego, sa pod opieka nauczyciela wychowania fizycznego.

eWchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

e\Wychodzenie na boisko sportowe w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

*Grupy ¢wiczebne mogg przebywaé w sali gimnastycznej, na boisku sportowym i sitowni tylko w
obecnosci nauczyciela.

eUczniowie zobowigzani sa wykonywa¢ polecenia nauczyciela, dotyczace szczeg6lnie tfadu,
porzadku i dyscypliny.

oSprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnosci nauczyciela.

ePrzybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

eWszelkie uszkodzenia sprzgtu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.
eWspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboréw i przyrzadow w sposob
niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

eBrutalne zachowanie, krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania fizycznego sa surowo
zabronione.

eUczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od
rodzicow/prawnych opiekundéw) pozostaja pod opieka nauczyciela w sali gimnastycznej lub boisku
1 biernie uczestniczg w zajeciach.

eUczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie w uzasadnionych przypadkach moga by¢ zwolnieni
z wykonywania ¢wiczen.

eNauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym powaznym wypadku.
eKazde nieszcze¢sliwe zdarzenie nalezy odnotowaé w rejestrze wypadkoéw uczniow, ktory znajduje
si¢ sekretariacie szkoly.

eUczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobista lub pisemna
prosbe rodzica, wychowawcy, pielggniarki szkolne;.

eUczen posiadajacy dlugotrwale zwolnienie lekarskie z zajg¢ wychowania fizycznego moze nie



uczegszczaé na zajecia tego przedmiotu jezeli odbywaja si¢ one na pierwszych badz ostatnich
godzinach lekcyjnych danej klasy. Zwolnienie takie odbywa si¢ na pisemng prosb¢ rodzica
ePodczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé sali
gimnastycznej lub boiska sportowego.

39. Procedura obshugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

l. Podstawa prawna.
1.Konwencja Praw Dziecka
2.Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. 0 ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. nr 114, poz.740).
3.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101, poz. 926 z
2002 r. z p6zn. zm.),
1Rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny
w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r. z p6zn. zm.).
2Statut Szkoty.
3Program profilaktyczno-wychowawczo

Il Zadania monitoringu wizyjnego:

1.zwigkszenie bezpieczenstwa spolecznosci szkolnej oraz oséb przebywajacych na terenie szkoty
1 placowki,

2.ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu uczniow,

3.wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

4.ustalanie sprawcow czyndéw nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w szkole i jej
otoczeniu,

5.ograniczanie dostepu do szkoly i jej terenu 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych.

6.zapewnienie bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki,

III. Zasady wykorzystania zapisOw monitoringu wizyjnego:
1.Szkota Podstawowa w Kwaczale posiada monitoring wizyjny wewngtrzny 1 zewnetrzny,
2.Rejestratory wraz z monitorami znajduja si¢ w pomieszczeniu socjalnym obstugi
3.Dane z monitoringu moga by¢ zapisywane, gromadzone i przechowywane, do momentu
wyjasnienia zaj$cia, na nosnikach zewngtrznych - osobe upowazniona do zapisu informacji
wyznacza dyrektor szkoty,
4.Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom za zgoda 1 w terminie ustalonym przez
dyrektora szkoty,
- zapis monitoringu udostgpniany jest rodzicom wylacznie w sytuacjach bezposrednio
zagrazajacych bezpieczenstwu ucznia lub w celu wyciagnigcia konsekwencji
przewidzianych w Statucie Szkoty;

5.Nie wymaga si¢ zgody dyrektora szkoty na udostepnianie zapiséw monitoringu nauczycielom,
6.Nagrania mogg by¢ udostepniane policji na pisemng prosbe¢ w celu wyjasnienia prowadzonej
sprawy,

7.W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci pracownikow szkoty
(np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajagce podejmowane s3 w miare
posiadanej wiedzy o zajsciu,

8.Zabrania si¢ samodzielnego przebywania ucznidw w pomieszczeniu, w ktorym znajduja si¢
monitory i rejestratory.

IV.  Przepisy koncowe:



W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.

Zalacznik nr 1 Kwaczata, dn..................coe

Piecze¢ szkotly

NOTATKA SLE.UZBOWA

Ze spotkania z rodzicem w sprawie
skargi/ problemu/ wniosku/ innej (jakiej)



1016741 1T S RRSURRRSORN |d ¢ - BT
zglasza/ zostal wezwany w sprawie:

........................................................... Kwaczala, dn. ...

(tel. kontaktowy)



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze moje dZIieCKO .......ccevvveeviiieeiiieeieeeee e uczen/uczennica kl..........
(imie | nazwisko)

Szkoly Podstawowej w Kwaczale nie bedzie uczg¢szczaé do szkoty samodzielnie. Deklaruje

osobisty odbior dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach lub upowazniam do odbierania
dziecka:

(czytelny podpis rodzica)

Zalacznik nr 2b

........................................................... Kwaczata, dn. ......ccooovvviviinnnnnn,

(tel. kontaktowy)



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze moje dZIeCKO .......ccovvveeviieeiieeieeeee e uczen/uczennica kl
(imie | nazwisko)

Szkoly Podstawowe] w Kwaczale bedzie samodzielnie uczgszcza¢ do szkoty (przychodzi¢ 1 wracac
po zakonczonych zajgciach).

(czytelny podpis rodzica)

Zalacznik nr 3a

Kwaczala, dn. ......cooeevvvvvenenennnn.
(imig | nazwisko rodzica)

(tel. kontaktowy)



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze moje dZIeCKO .......cccvvveeviiieiieeieeee e uczen/uczennica kl..........
(imie | nazwisko)

Szkoly Podstawowej w Kwaczale nie bedzie samodzielnie wracat z wycieczki lub imprezy

szkolnej

(podac cel wycieczki lub nazwe imprezy szkolnej)

Deklaruje osobisty odbior dziecka lub upowazniam do odbierania dziecka:

(czytelny podpis rodzica)

Zalacznik nr 3b

........................................................... Kwaczata, dn. ...........ccooeneen

(tel. kontaktowy)



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze moje dZIeCKO .......ccovvveeiiiieeiieeeee e uczen/uczennica kl..........
(imie | nazwisko)

Szkoly Podstawowej w Kwaczale bgdzie samodzielnie wracat z wycieczki lub imprezy

szkolnej

(czytelny podpis rodzica)

Zalacznik nr 4

(Pieczqtka szkoty)
Kwaczata, dnia .................. oo, r.

ZNakK SPrawy: ....cooeeveeienereee e

Pan/Pani



UPOMNIENIE

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Kwaczale , jako organ powotlany do kontroli spetniania
obowigzku szkolnego przez dzieci zamieszkate w granicach obwodu wymienionej szkoly — wzywa
zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji

do wykonania obowiazku zapewnienia

QZICCKU o oottt ettt et e e e e e nnnenennnnnnnrrns ,
UTOAZONCINIU/EJ/ . . ettt ettt et et ettt e e et e e e et et et e et e e et et et e e e et e ane e eeaenes ,

zamieszKalemu/e]/ ... ...

regularnego uczgszczania na zajgcia szkolne.

Powyzszy obowiazek bezposrednio wynikajacy z przepisow prawa, tj.: art. 40 ust. 1, pkt 2

1 4 oraz art. 40 ust. 2 w zwiazku z art. 42 ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os'wiatOWGZ,

nalezy wykona¢ w terminie ............cceecvevveeivrerveeneene dni liczonym od dnia dorgczenia niniejszego
upomnienia. Niewykonanie powyzszego bedzie skutkowaé skierowaniem sprawy na droge

postepowania egzekucyjnego.

Ponadto obcigzam Pana/Pania kosztami upomnienia W WysOKOSCI: ......ccccoeenene zt,

(STOWIIE:) oot e e . Powyzsza nalezno$¢ nalezy

wptaci¢ na konto szkoty, nr KONta: ..........ccooiiiiiiiiiiiiice e 3,

W przypadku nieuiszczenia wymienionych kosztow z dniem dorgczenia niniejszego

upomnienia, podlegaja one $ciggnigciu na drodze postepowania egzekucyjnego.

(podpis i piecze¢ dyrektora szkoty)
Zalacznik nr 5

Szkola Podstawowa Kwaczala, dn. ....cccovvvevveiiinnnnnn.
w Kwaczale

ul. Jana Pawla II 2

32-566 Alwernia

NOTATKA SZKOLNA, DOTYCZACA WYRZADZONEJ SZKODY LUB ZNISZCZENIA
MIENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIOW



Data zaistniate@o Zdarzenia ............ccceeeeciiieeieeeriie e
Nazwisko 1 imi¢ 0soby sporzadzajace] NOtatke ...........cceeevcvieerieeeriieeieeeie e

Przebieg zdarzenia:

(podpis osoby sporzqdzajqcej notatke)

Zalacznik nr 6

Szkola Podstawowa Kwaczata, dn. .....cooovvvvvveiiinnnnns
w Kwaczale

ul. Jana Pawla II 2

32-566 Alwernia

ZAWIADOMIENIE,



DOTYCZACE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYRZADZONA SZKODE

Data zaistniatego zdarzenia ...........cccccceeeevieeeieeenieeeien,

Informacje dotyczace zdarzenia 1 powstatej szkody:

Mozliwosci usunigcia szkody:

* Pokrycie kosztow naprawy lub usuwania szkody.

* Usuniecie szkody we wlasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia
(telefonicznego lub pisemnego) o powstatej z winy dziecka szkodzie.

(podpis wychowawcy klasy) (podpis i piecze¢ dyrektora szkoty)

Zalacznik nr 7

Szkota Podstawowa Kwaczala, dn. ....ccoovvvevviiiininnnnns
w Kwaczale

ul. Jana Pawla II 2

32-566 Alwernia

NOTATKA SL.UZBOWA



Ze zdarzenia (jakiego)

SWIAdKOWIE ZAAIZENIA: ettt e,

podpis rodzica
podpis nauczyciela/ pedagoga
Zalacznik nr 8

Szkola Podstawowa Kwaczata, dn. .......c...cooeneeen
w Kwaczale

ul. Jana Pawla II 2

32-566 Alwernia

OSWIADCZENIE



Oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na samodzielne opuszczanie przez moje dziecko

.................................................................................. ucznia Kl. ....cccooovviiiiiiiciis
(imig¢ 1 nazwisko dziecka)

SWietlicy SZKOINE] 0 GOAZINIC ...viivviiiiiieiiiie ittt

(godziny i ewentualnie dni samodzielnego wychodzenia dziecka ze swietlicy)

Przyjmuje na siebie catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego
samodzielnego powrotu ze szkoty.

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Zalacznik nr 9

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY SZKOLNEJ

Pierwszenstwo do przyjecia na Swietlice majg uczniowie, ktorych rodzice obydwoje pracuja
zawodowo.

Proszg o przyjecie mojego SYNa/COTKI ........ouiiuiiiiitiiiiiii i eieaaaas klasa



............... do $wietlicy szkolnej w roku szkolnym ..........................l
Wyrazam takze zgode na to, aby moje dziecko uczestniczylo w zajeciach, imprezach i wyjsciach
organizowanych w godzinach pracy swietlicy.

Informacje o dziecku.

Dane dziecka :

ACIES ZAMIESZKANIA: ...ttt bbbt b e nn et e
Imig i nazWISKO 0JCa ... ..o e
Telefony KONtaKtOWe : ........ccoovveiiiiecece e

Imig¢ i nazwisko matki ................cccoooiiiiii,

Telefony KONtaKtOWE: ..........ccocvviiiiiee e

Dodatkowy numer telefonu W Sytuacji @Waryjie]......o.ovueentitiiet ettt et eiteaeeneenneaaenns

Dodatkowe informacje o dziecku ( stata choroba, uczulenia, zastrzezenia itp.)

miejscowosc 1 data podpis ojca podpis matki

Wypelniong karte nalezy ztoZyé u wychowawcy swietlicy lub w sekretariacie do dn.. ... ... ...

Zalacznik nr 10
UPOWAZNIENIE
Ja upowazniam do odbierania ze $wietlicy szkolne;j
(imi¢ 1 nazwisko rodzica)
MOJEJO AZIECKA ...c.veveiieiiiiee e uczniaKkl. ........ccce...

(imi¢ i nazwisko dziecka)
nastgpujace osoby:



L e nr dowodu osobistego...........ooiiiiiiiiinn..L.
Telefon kontaktowy..........cooviiiiiiiiiiiiiiiiieee,

2 e e e nrae s nr dowodu 0sobistego..........cceiiiiiiiiinnn.n.
Telefon kontaktowy...........coovviiiiiiiiiiiiiinninn,

(czytelny podpis rodzica)

Regulamin swietlicy
Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa i odbierane osobiscie przez rodzicéw
z sali $wietlicowe;.

a

b

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktdre zostato przyprowadzone do szkoty,
a nie zglosito si¢ do swietlicy.

Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci
w Swietlicy.

Wymaga si¢ pisemnych upowaznien w przypadku:

- samodzielnego wyjscia dziecka do domu.

- odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic.

Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy
swietlicy.

W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu
z jego rodzicami, dziecko moze zosta¢ przekazane pod opiek¢ odpowiednim organom
(policja).

Rodzice, ktorzy z przyczyn losowych nie mogg odebra¢ dziecka ze Swietlicy
w godzinach jej pracy, zobowigzani sg do niezwtocznego powiadomienia nauczyciela
swietlicy oraz ustnego wyjasnienia.

Uczen ma obowigzek stosowac si¢ do rozkladu zaje¢ obowigzujacych w $§wietlicy 1 brac¢
w nich udziat.

podpis dziecka podpis ojca podpis matki

Deklaruje¢ odbior dziecka:

Poniedzialek- godz.

Wtorek- godz.

Sroda- godz.

Czwartek- godz.

Piatek- godz.



Zalacznik nr 10

Szkola Podstawowa Kwaczala, dn. ....ccoovvvevviiiinnnnnns
w Kwaczale

ul. Jana Pawla II 2

32-566 Alwernia

WZOR PROSBY O OPIEKE NAD DZIECKIEM W DNIU WOLNYM OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

Proszg¢ o zapewnienie opieki mojemu dziecku



Zobowiazuje si¢ do przyprowadzenia dziecka do szkoly 0 godzinie ........cccccevvvevviiciinennnnn,

oraz odebrania go 0 godzinie ........ccceeeiieiiiiieiiene.

(czytelny podpis rodzica)

Szkola Podstawowa Kwaczala, dn. ........c.....oceoee.
w Kwaczale

ul. Jana Pawla II 2

32-566 Alwernia

WZOR PROSBY O OPIEKE NAD DZIECKIEM W DNIU WOLNYM OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

Prosze¢ o zapewnienie opieki mojemu dziecku

....................................................................... UCZNIOWI KIaSY ......ecvveeieeiiiiccieciece,
(imi¢ 1 nazwisko ucznia)

W ANIU o

Zobowiazuje si¢ do przyprowadzenia dziecka do szkoty o godzinie ..........c.cceeviiiiiiiennnnns

oraz odebrania go 0 godzinie ........ccceceeieiiiienienn.

(czytelny podpis rodzica)



