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Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych
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Karty” (Dz. U. z2023r poz. 1870)
Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U. 2023
p0z.1560)
v Ustawa z dnia 5 grudnia 2008r o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych
u ludzi (Dz. U. z 2008r Nr 234 poz. 1570 ze zm.)
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\

ANANENENAN

\

I1. Cele wprowadzenia procedur post¢epowania.

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w Szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postgpowania wobec ucznidéw oraz wdrazanie zasad post¢powania,
warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicéw/prawnych opiekunéw, ucznidow, pracownikéw
administracji i obshugi.

I11. Sposob prezentacji procedur.

1. Zapoznanie rodzicOw z tre$cig procedur na zebraniach w terminie do 30 wrzesnia kazdego
roku szkolnego.

2. Zapoznanie uczniow — na lekcjach wychowawczych w terminie do 30 wrzesnia kazdego
roku szkolnego.

3. Umieszczenie dokumentu na stronie internetowej szkoty.

IV. Ewaluacja rozwigzan proceduralnych.

1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem badan, zawartym
w Planie Nadzoru Pedagogicznego.

3. Zbieranie informacji dotyczacych bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie szkoty.

V. Tryb wprowadzania zmian.

1. Zgloszenie uwag do dyrektora szkoty.
2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami na posiedzeniu Rady Pedagogicznej.
3. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.
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VI. Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych
| zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole.

1. ZAGROZENIA ZEWNETRZNE

Do najczesciej wystepujacych zewnetrznych zagrozen fizycznych naleza: podejrzenie podtozenia
tadunku wybuchowego, podejrzenie otrzymania podejrzanej przesylki, wlamanie do szkoly
potaczone z kradzieza, agresywne zachowanie ucznia, wtargni¢cie osoby posiadajacej bron,
wtargniecie terrorysty do szkoly, zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru, zagrozenie
wybuchem gazu lub wybuch gazu, zagrozenie niebezpiecznymi $rodkami chemicznymi lub
biologicznymi, zagrozenie katastrofa budowlang i zagrozenie sita zywiotowa.

W niemal kazdym z powyzszych przypadkéw dochodzi do ogloszenia alarmu i ewakuacji uczniow
oraz personelu szkoly. Sposob ich przeprowadzenia powinien by¢ znany wszystkim, a ¢wiczenia
W przeprowadzaniu ewakuacji powinny odbywac si¢ raz w roku szkolnym.

SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU I INNEGO W/W ZAGROZENIA

Zadania przydzielone poszczegdélnym osobom odpowiedzialnym za udzielenie pomocy
i sprawne przeprowadzenie ewakuacji:

DYREKTOR:
- zapewnia $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy w nagltych wypadkach, gaszeniu
pozaru i ewakuacji,
- dokonuje analizy otrzymanej informacji i podejmuje decyzje odnosnie:
e powiadomienia policji (tel. 997 lub 112) i profesjonalnych sil ratowniczych o zagrozeniu
(tel. 998 lub 112),
przerwania zajec,
zarzadzenia doraznej ewakuacji,
kieruje dziataniami do czasu przybycia sit ratowniczych,
w chwili przybycia sit ratowniczych informuje dowddce o dotychczasowym przebiegu akcji,
wydanych poleceniach oraz podporzadkowuje si¢ jego poleceniom,
e zapewni¢ taczno$¢ ze stuzbami zewnetrznymi wyspecjalizowanymi w szczegolnosci w zakresie
udzielania pierwszej pomocy w naglych wypadkach, ratownictwa medycznego oraz ochrony
przeciwpozarowej.

Osoba wyznaczona do kierowania dzialaniami ratowniczymi i ewakuacja w obiekcie jest
Dyrektor szkoly a pod jego nieobecnos¢ osoba wyznaczona zgodnie z kolejnoscia wykazu osob
zapoznanych z instrukcja PPOZ

Zasady zachowania si¢ pracownikow w przypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia okresla
instrukcja PPOZ.

1.1. ZASADY POSTEPOWANIA PO OGLOSZENIU ALARMU

1.1a)

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajéow alarméw, ktore moga by¢ oglaszane
w konsekwencji wystapienia zagrozen ekologicznych lub innych spowodowanych dziatalnos$cia
cztowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia
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mlodziezy przebywajacej na terenie szkoty. Najczestszymi przyczynami, dla ktorych moze zajs$¢
konieczno$¢ ogloszenia alarmu w szkole, sa zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru, a takze
mozliwos$¢ rozprzestrzenienia na terenie szkoty niebezpiecznych substancji chemicznych, tadunkow
wybuchowych lub ataku z powietrza.

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajdujacych sie w strefie
zagrozenia 1 natychmiastowe podjecie dzialan majacych na celu ratowanie zdrowia 1 zycia 0sob
zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnalu alarmu lokalnego, ktorym w szkole sa trzy
sygnaly dzwonka, trwajace okolo 10 sekund kazdy, nastepujace bezposrednio po sobie.

Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom
i pracownikom szkoly. W sytuacji braku pradu, sygnal alarmowy moze by¢ oglaszany za
pomoca gwizdka lub dzwonka re¢cznego z jednoczesnym komunikatem slownym podawanym
przez osoby oglaszajace alarm.

Tylko w wypadku, gdy nastgpilo bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby
zglaszajace] zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb
(policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla
wszystkich pracownikow szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez
uczniow.

Procedura wezwania powinna odbywac¢ si¢ zgodnie z ponizszym schematem:
e Wybranie numeru odpowiedniej stuzby.
e Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastepujacych informacji:
rodzaj stwierdzonego zagrozenia,
nazwe 1 adres szkoty,
imi¢ 1 nazwisko oraz pelniong funkcje,
telefon kontaktowy,
zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie,
potwierdzenie przyjgcie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.

ASANENENENRN

e zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:
Telefon Alarmowy obowiazujacym na terenie Unii Europejskiej 112
Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieptownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

<]

ASANE NN

Wszystkie dzialania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji osob znajdujacych
si¢ na terenie szkoty. Bezwzglednie podporzadkowujemy si¢ poleceniom 0sob funkcyjnych.

W przypadku ucznidéw taka osobg jest nauczyciel, z ktorym w tym momencie majg zajecia.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i najkrotszej
drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja si¢ w Szeregu
I W sposob zorganizowany kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy si¢ poruszac
po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia osob funkcyjnych. Jezeli
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alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupic¢ si¢ wokot najblizej stojacego
nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza

po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i1 drogi ewakuacyjne sg
juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki.
Nauczyciele, nie pelnigcy dyzuru niezwlocznie udajg si¢ na korytarze i przejmujg cze$¢ uczniow do
ewakuacji. Dwoéch z nich sprawdza pozostate korytarze i inne pomieszczenia.

Zbiorka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniow klas i ustaleniu 0sob
nieobecnych. Ustalenie to odbywa si¢ zgodnie z lista ewakuacji wydrukowang z dziennika
elektronicznego. Sekretarz szkoty zbiera od nauczycieli dane o obecnosci uczniéw. Jest to bardzo
istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby ratownicze.

Bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek
wychowankow i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osob
(pracownikow, ucznidw).

Aby ufatwi¢ ewakuacje 0s6b z niepetnosprawno$ciami mozemy wykorzysta¢ informacje zawarte
w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

. nalezy sporzadzi¢ list¢ uczniow z ré6znymi rodzajami niepetnosprawnosci,

o nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepelnosprawnej na czas ewakuacji.

1.1b) Przygotowania i reagowania w szkole po otrzymaniu komunikatu o zagrozeniu
Z powietrza

Zagrozenie z powietrza moze obejmowaé¢ mozliwos¢ wystgpienia ataku przy uzyciu statkow
powietrznych, dronow, rakiet lub innych Srodkow mogacych spowodowaé zagrozenie dla
zycia i zdrowia ludzi oraz uszkodzenie budynkow i infrastruktury.
Komunikaty moga by¢ przekazywane przez oficjalne systemy ostrzegania, stuzby, wladze lub inne
zatwierdzone kanaly informacji. Do oficjalnych kanatow informacji naleza:
v’ alert RCB
v Regionalny System Ostrzegania
v Syreny alarmowe i urzadzenia nagla$niajagce pozostajagce w dyspozycji administracji
publicznej
v' kanaly informacyjne nadawcoéw radiowych i telewizyjnych oraz komunikaty publikowane
przez wiasciwe urzedy
v’ ostrzezenia publiczne przesytane z uzyciem dostepnych technologii cyfrowych
v" oficjalne serwery internetowe wiasciwych organow i stuzb.
Alarm akustyczny dla ludnosSci cywilnej oglasza si¢ modulowanym dzwi¢kiem syreny
trwajacym trzy minuty, albo trzykrotnie powtorzona zapowiedzia stlowna.
W komunikacie podaje si¢ rodzaj i obszar zagrozenia. Po uslyszeniu syreny dyrektor szkoty
sprawdza tre§¢ komunikatu w urzgdowym Zzrédle. Jezeli komunikat wskazuje zagrozenie atakiem
Z powietrza uruchamia si¢ wtasciwg procedure.

e Przygotowanie szkoly;
Dyrektor wyznacza bezpieczne miejsca schronienia i sposoéb komunikacji oraz osoby
odpowiedzialne za poszczego6lne zadania a takze zasady pomocy osobom z niepetnosprawnos$ciami
1 osobom wymagajacym wsparcia. Szkota utrzymuje aktualne wykazy klas i pracownikdéw oraz
dostep do podstawowego wyposazenia pierwszej pomocy
1 srodkéw tacznosci.
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e Po otrzymaniu komunikatu nalezy;

v’ Zachowac spokdj i nie wywolywaé paniki

v Przerwa¢ zajecia lub inne aktywnosci, jezeli wymagaja tego warunki lub polecenia

v Nauczyciele przejmujag opieke nad uczniami i kierujg ich do wyznaczonych bezpiecznych
miejsc schronienia

v" Osoby przebywajgce na zewnatrz udajg sie do najblizszego bezpiecznego budynku lub
wyznaczonego miejsca schronienia

v Stosowac si¢ do polecen dyrektora, stuzb i innych uprawnionych os6b

v Ograniczy¢ przemieszczanie sie do niezbednego minimum

v' W miare mozliwosci zamkngé okna i drzwi oraz ograniczy¢ dostep do pomieszczen
zewngtrznych

v' Pozosta¢ w wyznaczonym miejscu do czasu odwolania zagrozenia lub wydania innych
polecen

v W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia powiadomi¢ numer 112.

Obowiazki dyrektora szkoly;

Monitorowanie oficjalnych komunikatow

Uruchomienie procedury

Przekazanie informacji pracownikom i uczniom

Koordynowanie dziatan

Kontakt ze stuzbami i organem prowadzacym, gdy jest wymagany
Zapewnienie ewidencji 0s6b

Podjecie decyzji dotyczacych dalszego funkcjonowania szkoty.

ANANENENENENEN

Obowiazki nauczycieli;

Przejmuja odpowiedzialno$¢ za uczniow pozostajacych pod ich opieka
Przekazuja krotkie 1 jasne polecenia

Sprawdzajg ich obecnos¢

Kieruja uczniow do bezpiecznego miejsca

Zapewniaja pomoc 0sobom wymagajagcym wsparcia

Zglaszaja dyrektorowi osoby brakujace, poszkodowane lub inne zagrozenia
Do czasu odwotania zagrozenia pozostaja z uczniami.

ANANE N NN NN

Obowiazki pracownikow administracji i obshugi;

Wykonuja polecenia dyrektora

Pomagajg w kierowaniu 0s6b do bezpiecznych miejsc

Wspieraja osoby wymagajace pomocy

W miar¢ mozliwosci zabezpieczaja pomieszczenia i wejscia

Zglaszaja zauwazone zagrozenia, uszkodzenia lub osoby potrzebujace pomocy.

ANENENENEN

Osoby poszkodowane;

Zapewni¢ bezpieczenstwo, o ile mozna to zrobi¢ bez narazania wlasnego zycia lub zdrowia
Powiadomi¢ stuzby; udzieli¢ pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci

Nie przemieszcza¢ poszkodowanego, chyba Ze pozostawienie go stwarza bezposrednie
zagrozenie.

NANENL
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e (Odwolanie zagrozenia;

Po oficjalnym odwotaniu zagrozenia dyrektor przekazuje informacje pracownikom i uczniom, ustala
dalszy sposob prowadzenia zaje¢, a jezeli jest to bezpieczne, organizuje sprawdzenie stanu
budynku. Uszkodzone lub niebezpieczne miejsca nalezy wylaczy¢ z uzytkowania 1 zglosic¢
wlasciwym stuzbom. Przebieg zdarzenia nalezy udokumentowac.

e Zasady ogolne;

Najwazniejsze jest bezpieczenstwo ludzi. Nalezy korzysta¢ z wiarygodnych, oficjalnych
komunikatoéw, nie rozpowszechnia¢ niesprawdzonych informacji i wykonywa¢ polecenia stuzb oraz
0s0b kierujacych dziataniami.

1.2. WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO SZKOLY

Ponizsze procedury odnosza si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji wtargnigcia
napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktéry strzela do osdb znajdujacych si¢ na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1. Jezeli nie miale§ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na Klucz (zabarykaduj sie) -
szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie
kolejnych osdb.

2. Wycisz i uspokdj ucznidw - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac¢ probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi
czy §ciang.

3. Zaopiekuj si¢ uczniami niepelnosprawnymi i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy - nalezy
zwréci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy
Z opanowaniem emaocji.

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczyé telefony - niespodziewane sygnaly telefonow moga
zdradzi¢ obecno$¢ 0sob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia.

5. Poinformuj policj¢ wysylajac informacj¢ tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji —
w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe przekazanie
informacji policji.

6. Zaston okno, zga$s S$wiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacj¢ o0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspodtpracujace z napastnikami, a znajdujace
si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

7. Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie si¢ moze powodowaé dzwigki lub cien, ktory moze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

8. Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien
I moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9. Zejdz z linii strzalu, poléz si¢ na podlodze - z reguty napastnicy strzelaja na wysokosci okoto
1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujace si¢
wewnatrz.

10. Jezeli padna strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaty przez zamknigte drzwi
chca sprowokowac krzyki przerazonych osob 1 upewnié si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo nie
ma.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej konieczno$ci
same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktory
ma spowodowac otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢
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ostatnig szansa na uratowanie Zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest
zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyna szanse na
uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli
nad szkolg:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane przez
napastnikoéw jako akt agresji 1 zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow.

2. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie préby oszukania
napastnikéw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujace;.

3. Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢é¢ jakiego$§ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako préba oporu.

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
W oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agres;ji.

5. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane jako
akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

6. Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla przyktadu.

7. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zosta¢ ukarane
przez zamachowcow.

8. Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji
| zosta¢ ukarane.

9. Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniéw po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowaé lepsze ich traktowanie przez
zamachowcow.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcoOw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwréci¢ do uczniéw - kazda aktywnos¢ podjeta
bez zgody zamachowcdéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji
ukarana.

12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz b¢dziemy
mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje¢:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow — mozesz zosta¢ uznany
za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zakladnikow nie jest w stanie odroznic
napastnikéw od ofiar.

2. Nie probuj pomagaé¢ sluzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt agresji.

3. Poloz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy - taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu zamachowcow,
ktorzy wtopili si¢ w szeregi zakladnikow.

4. Shuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniom -
postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacj¢ zamachowcow, ktorzy probuja sie
wtopi¢ w szeregi zaktadnikow.

5. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw lzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania moga
zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje ratunkowa.
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7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majgce si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i1 identyfikacji zamachowcow.

8. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw policja
nie jest w stanie odrozni¢ zakladnikéw od napastnikéw, ktorzy czesto probujg si¢ wtapia¢ w thum
i uciec z miejsca ataku.

9. Po wydaniu polecenia wyjScia — opus$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sil bezpieczenstwa nalezy wykonaé polecenia
doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia 1 zdrowia, a dopiero poOzniej ratowanie dobr
materialnych.

1.3. PODLOZENIE EADUNKU WYBUCHOWEGO

Przez material wybuchowy rozumiemy zwiazek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkow
chemicznych, Kktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwaltownej reakcji
chemicznej i ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci
wybuchu(detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek materialu wybuchowego oznacza
okreslong ilo$¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego zapamigtaj
0 jak najwieksza ilo$¢ szczegélow - uzyskane informacje/szczegoty moga by¢ istotne dla policji
dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku
stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych
informacji.

3. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialna w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje 0sob przebywajacych
na terenie szkoty.

4. Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong przed skutkami ewentualnej eksplozji fadunku.

5. Nie uzywaj telefonu komdrkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w Kklasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje
policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowg .

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialna za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci, utatwi
zakonczenie ewakuacji szkoty.

9. Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior ucznidw i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.

10. Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesylke, ktora moze zawiera¢ ladunek
wybuchowy.
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1.4. PODLOZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg. W przypadku
podejrzenia jej otrzymania:

1. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie proby manipulowania

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji

4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury -
osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje szkoly

5. Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogltoszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ewakuacja ma na celu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku

6. Nie uzywaj telefonu komdrkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowq lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystkich polecef osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniow i poinformuj osobe¢ odpowiedzialna za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich uczniow
utatwi zakonczenie ewakuacji szkoly

9. Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior uczniéw i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury- Dyrektor placéwki lub w przypadku jego
nieobecnosci spoteczny wicedyrektor
W przypadku ich nieobecno$ci — osoba przez nich upowazniona.

Otrzymanie informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego:

1. Prowadzac rozmowg z osobg informujaca o podlozeniu tadunku wybuchowego, zapamigtaj jak
najwigkszg ilo$¢ szczegdtow.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje.

3. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury.

4. Po ustyszeniu sygnalu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuaciji.

5. Nie uzywaj telefonu komérkowego.

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie naleza do jej wyposazenia.
7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb.
8. W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniéw i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi.

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru uczniéw i drodze dojazdu.

Sposbéb prowadzenia ewakuacji
Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende dyrektora szkoly (wyznaczonej osoby
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odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sit interweniujacych i zgodnie z ich wskazowkami
Telefony alarmowe

Telefon alarmowy 112

Sposéb powiadamiania stuzb

. po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podaj nastepujace informacje:
. nazwe i adres szkotly

. rodzaj stwierdzonego zagrozenia

. imi¢ 1 nazwisko oraz petniong funkcje

o telefon kontaktowy

. zrealizowane przedsiewzigcia

. potwierdz przyjecie zgtoszenia 1 zapisz dane przyjmujacego zgtoszenie

Sposob postepowania z uczniami niepelnosprawnymi

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami niepetnosprawnymi dbajg bezpieczenstwo
uczniow. W przypadku konieczno$ci ewakuacji zapewniaja pomoc zgodnie z wczesniejszymi
ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej
Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, spoteczny
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Obowiazki pracownikow:

Zapoznac si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

Znac¢ sygnal uruchamiajacy procedure.

Mie¢ zapisane numery telefonéw osob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
i koordynacje¢ ewakuacji 0sob niepelnosprawnych.

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ ucznidéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

<]

<]

ANANENEN

1.5. WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO
SZKOLY

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i Srodowiska
pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkow, mieszanin lub roztworow wystepujacych
W Srodowisku lub powstalych w wyniku dzialalnosci czlowieka. Zagrozenie moze wynikaé
takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B ladunki
bojowe sa wypelnione mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza
etc.) wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia moézgu, wirusa HIV), toksynami
(rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

1.5.1. SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA
OTRZYMUJE INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCIJA
CHEMICZNA/ BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:
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1. Zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.
2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policj¢, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o0 charakterze potencjalnego ataku.

3. W budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczyé

klimatyzacje.

4. W miar¢e mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze 1 odtrutki - maski pylowe, gaze,

wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy,

srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

5. Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodka

biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czg¢sta zmiana tamponu lub nawilzanie go

woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.

6. Powstrzyma¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego

wysitku.

7. Po chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych

pomieszczen, przebywac¢ w poblizu okien 1 innych otworéw wentylacyjnych.

8. Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

Jezeli zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢ nalezy;

¢ nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac cieczy,

e aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem,

e pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciaggow,

e 0pusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszcza¢ do niego innych osob,

e powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastgpce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje,

e zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowaé je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejonow
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w roznych kierunkach od szkoty, gdyz nie
znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem
ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen,

e natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
0 charakterze potencjalnego zagrozenia,

e jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rgce woda i mydtem, zdjaé
ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja 1 wtozy¢ do plastikowego worka,

e po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen,

e W obiekcie — budynku, do ktorego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje,

e sporzadzi¢ listg 0sob, ktore mialy kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w odleglo$ci
ok. 5 m od niej. List¢ przekazaé policji,

e w miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wod¢ utleniong, mydto, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory,

e przygotowaé wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen - czgsta zmiana tamponu lub
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nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji,
e powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkOw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku,
e oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.
Jesli zagrozenie zostalo wykryte pozno np. gdy pojawily si¢ reakcje na substancje lub
ogniska zachorowan nalezy;
1. Nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac cieczy.
2. Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastgpce
dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje.
3. Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig.
4. Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdw.
5. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszcza¢ do niego innych osob.
6. Oglosi¢ alarm 1 wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych sig
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac do wnetrza szkoty.
7. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, kladac szczegolny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
0 charakterze potencjalnego zagrozenia.
8. W szkole zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje
a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny
9. Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.
Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury:
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
W przypadku ich nieobecno$ci — osoba przez nich upowazniona.
Jesli szkola otrzymuje informacj¢ o mozliwym skazeniu substancja chemiczna/biologiczna
(np. telefon o zamiarze ataku) gdy nie nastapilo skazenie placowki nalezy;
1. Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby
3. W budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyltaczyc
klimatyzacje
4. W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze
5. Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen
6. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku
7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno opuszczac¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych
8. Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.
Obowiazki pracownikow
1. Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.
2. Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.
3. Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure.
4. Mie¢ zapisane numery telefonow osob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
I koordynacje ewakuacji 0sob niepetnosprawnych.
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5. Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

6. Zna¢ miejsce ewakuacji.

7. Szkoli¢ ucznidw w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia procedury.
8. Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

2. ZAGROZENIA WEWNETRZNE

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w szkole nalezg: agresywne zachowania ucznia oraz
zjawisko tzw. fali, korzystanie przez uczniow z substancji psychoaktywnych, kradziez lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotoéw warto$ciowych, pedofilia, pornografia, prostytucja, picie
alkoholu, wypadek lub czyn karalny dokonany przez ucznia.

Do szkoty bezwzglednie nie wolno wnosi¢ przedmiotéw niebezpiecznych / noze, kastety, scyzoryki,
lasery, palki, bron i jej repliki/,substancji psychoaktywnych, materiatéw pirotechnicznych

1 tatwopalnych oraz innych rzeczy, ktére zagrazaja zdrowiu, zyciu lub bezpieczenstwu uczniow

1 pracownikow szkoty.

2.1. AGRESYWNE ZACHOWANIA UCZNIAW SZKOLE LUB PRZYPADKI
TZW. FALI

Osoby odpowiedzialne i zarzadzanie;
e Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktéra zauwazyta przedmiotowe
zachowanie lub ktorej je zgltoszono.
¢ O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor
placowki, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny.
e (Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

2.2. AGRESJAFIZYCZNA

e Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska. Obowiazkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agres;ji
fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik
szkoty powinien w sposob stanowczy 1 zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, Ze nie
wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywac
krotkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego
kontaktu miedzy uczniami.

e Nalezy powiadomi¢ pielgegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole), pedagoga i dyrektora
szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz rodzicow agresora i ofiary.

e W przypadku zagroZzenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow.

e Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwos$ci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

e Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice poszkodowanego.

e Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami obydwu stron
oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow sporzadzaja notatke.

e Pedagog szkolny lub psycholog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,

wskazac, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.
W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja roOwniez
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swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania
w podobnych przypadkach.

e W przypadku wystepowania kolejnych atakéw agresji, szkota kieruje sprawe na Policje.
Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie i/lub regulaminie szkoty.

2.3. AGRESJA SLOWNA

e Nalezy bezzwlocznie podjaé¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska.

e Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga. Wychowawca (pedagog)
przeprowadza rozmow¢ z uczniem majacg na celu wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia.
Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

e Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe ze sprawcag i ofiarg w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zados¢uczynienia.

e O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowa¢ rodzicoOw uczestnikow zdarzenia.

e Pedagog/ psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

e W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa $ciganego
zZurzedu lub przestgpstwa S$ciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest
Policja.

e Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

Obowiazki pracownikow szkoly
Nalezy:

e Zapoznac si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.
Bra¢ udziat w treningach 1 szkoleniach z zakresu stosowania procedury.
Mie¢ zapisane numery telefondw 0s6b odpowiedzialnych za uruchomienie procedury.
Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.
Szkoli¢ uczniéw w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia procedury.
Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysows.

2.4. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE
SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor szkoty, pedagog szkolny:

e W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:
zachowac szczegdlne srodki ostroznosci,
zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej ucznidw oraz ew. jej zniszczeniem,
powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje,
ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy,
przekaza¢ Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacje¢ o zaistniatej sytuacji,
opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

o o0 T

e W przypadku podejrzenia ucznia 0 posiadanie srodkéw odurzajacych nalezy:
a. odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie,
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powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego,

powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje,

zazgda¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substanciji,
zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawarto$ci kieszeni,

powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia,

wezwac policje,

w dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi.

Se@ o ao0oT

2.5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOZNANIA STANU
ODURZENIA UCZNIAALKOHOLEM

Powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia.

Odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie.

Powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego.

Przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego.

Powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

Wezwac¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekundow ucznia.w dalszej kolejnosci nalezy objaé
ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi.

e Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskazaé
dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

2.6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOZNANIA STANU
ODURZENIA UCZNIANARKOTYKAMI

Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawecy klasy.

Poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego.

W momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie.
Przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego.

Poinformowa¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

Wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

Wezwac Policje.

Zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania si¢, wskazaé
dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

e  Wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny, monitorowac i ewaluowac efekty.

2.7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOZNANIA STANU
ODURZENIA UCZNIA ,, DOPALACZAMI*

Przekaza¢ uzyskana informacje wychowawecy klasy.

W momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie.
Poinformowa¢ pedagoga/psychologa szkolnego.

Przekazaé ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego.

Poinformowa¢ dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji.

Wezwac¢ karetke pogotowia ratunkowego.

Wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

Wezwac Policje

Strona 18 z 36



e  Wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty.

2.8. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ODMOWY WSPOLPRACY
RODZICOW

e Szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje.

e Powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania.

e Szkota wspodlpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia.

e Szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem.

e Szkota monitoruje obowigzek szkolny ucznia do czasu osiggni¢cia przez niego petnoletniosci.

Obowiazki pracownikow szkoly:
Nalezy:
e Prowadzi¢ regularnie zaj¢cia z zakresu zagrozenia zdrowia srodkami niebezpiecznymi.
e Realizowa¢ projekty edukacyjne z uczniami o wspoétczesnych zagrozeniach.
e Prowadzi¢ szkolenia dla rodzicow o zagrozeniach zdrowia dzieci.
e Zna¢ procedury bezpieczenstwa obowigzujace w szkole.

2.9. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA KRADZIEZY,
WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami odpowiadaja
kolejno: dyrektor placowki, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego
nieobecnosci pedagog szkolny.

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

e Drzialania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwlocznie.

e Osoba, ktora wykryla kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

e Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

e Nalezy wezwac¢ Policje 1 rodzicOw ucznia.

e Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotdw pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji.

e Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wtlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzacych podejrzenie co
do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamigtac,
ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy
ani plecaka ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja.

e We wspotpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych
swiadkoéw zdarzenia.

2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postgpowania karnego:

e Po otrzymaniu zawiadomienia z sagdu o prawomocnym ukonczeniu postgpowania karnego
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wobec ucznia dyrektor szkoty niezwtocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawi¢ tres¢ zawiadomienia.

Obowiazki pracownikow:

e Wziecie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.
e Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia procedury. Stosowanie si¢
do polecen osoby zarzadzajacej procedura.

2.10. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA CZYNU
KARALNEGO

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie;
e Dyrektor lub wicedyrektor szkoty,
e 0soba wyznaczona w przypadku nicobecnosci w/w.

Podstawy uruchomienia dzialan;

Podejmowane dziatania dotycza zdarzen, ktore miaty miejsce na terenie szkoty, na wycieczkach lub
zajeciach pozalekeyjnych.

Przypadek dotyczy czyndéw zabronionych przez ustaw¢ o postepowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestgpstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:

- art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w miejscu
publicznym,

- art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego

- art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

- art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,

- art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

- art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

- art. 119 — kradziez lub przywlaszczenie,

- art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,

- art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

- art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Sposob dzialania;

e Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

e Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.

e W przypadku, gdy sprawca przebywa na terenie szkoly, wyznaczone winny zatrzymac
I przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

e Dyrektor szkoly winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistnialym przypadku.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciala, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie
jest uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkéw nalezy takze
Zabezpieczenie ewentualnych dowodéw lub przedmiotow pochodzacych =z przestepstwa
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i przekazanie ich Policji.

2.11. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO
OFIARA CZYNU KARALNEGO

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie;
e Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
e W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba przez nich upowazniona.

Podstawy uruchomienia dzialan;
Sytuacja, w ktorej uczen stat si¢ ofiarg czynu karalnego zabronionego przez ustawe o postgpowaniu
w sprawach nieletnich.

Sposob dzialania;

e Osoba bedaca $wiadkiem winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy
(przedmedycznej). W przypadku kiedy ofiara doznata obrazen nalezy wezwac pogotowie.

e Nastepnie $wiadek powinien powiadomic¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

e Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicoéw ucznia - ofiary
czynu karalnego.

e Nastepnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwaé Policje oraz rodzicow agresora,
szczegolnie w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia.

e W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, wsparcie
psychologiczne.

2.12. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA
W SZKOLE

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie;
e Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
e W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba upowazniona przez nich.

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyna zewngtrzng, powodujace uraz lub
$mier¢, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza
jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu;

e Pracownik szkoty, ktory powzigl wiadomo$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opiekg, w szczeg6lnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,
a W miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

e Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty.

e W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac ucznidow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym s3 lub beda prowadzone zajgcia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

e Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia;
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e O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie: rodzicow (opiekunow) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i1 higien¢ pracy, spotecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkot¢ lub placoéwke oraz rade rodzicow.

e O wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie prokuratora
| kuratora o$wiaty.

e O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

e Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

e Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen) po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzeb¢ wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzing odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

e W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe oraz rodzicow.

e W przypadku braku rodzica stwierdzenia konieczno$ci transportu ucznia do szpitala
dyrektor wyznacza uczniowie opiekuna.

e Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

e Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sob niepowotanych.

e Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3. Zespol powypadkowy;

Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad wchodzi: inspektor BHP jako
przewodniczacy, spoteczny inspektor pracy — jako cztonek zespotu.

W wyjatkowych sytuacjach sktad zespotu moze ulec zmianie.

Jesli w skladzie zespotu nie moga uczestniczy¢ ani inspektor BHP ani spoleczny inspektor pracy
w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie BHP.

4. Dalsze procedury;
Dyrektor szkoty w drodze zarzadzenia okresla obowigzki zespotu powypadkowego, tryb sktadania
zastrzezen do protokotu powypadkowego oraz sposob dokumentowania wypadku.

3. PROCEDURY OCHRONY UCZNIOW PRZED CYBERPRZEMOCA

e Procedury dotyczace bezpiecznego korzystania ucznidw z Internetu na terenie szkoty okresla
,Polityka ochrony uczniow przed krzywdzeniem”

e Szkota ma obowigzek reagowania w sytuacji gdy cyberprzemoc miata miejsce podczas pobytu
dziecka w szkole.

e Rodzic dziecka podejmuje stosowne kroki dotyczace cyberprzemocy, jesli zdarzenie miato
miejsce gdy dziecko znajdowato si¢ pod jego opieka. Ma mozliwos$¢ zgloszenia zdarzenia na
policje lub do innych stuzb.
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4. NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO BADZ
NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB
WIZERUNKU DZIECKA I PRACOWNIKA SZKOLY

Rodzaj zagrozenia objetego procedurg:

e Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku.
dziecka i pracownika szkoty.

e Podszywanie si¢ pod inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych
w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowej jest w $wietle polskiego prawa
przestgpstwem.

e Najczestszymi formami wytudzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia;

e (Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoly czy klasy a zdarzenie mialo miejsce
w szkole - rodzice winni skontaktowac¢ si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawca Ilub
pedagogiem.

e W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wyludzenie danych
osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osob trzecich,
rodzice winni skontaktowac si¢ bezposrednio z Policja.

Opis okolicznos$ci, analiza, zabezpieczenie dowodow;

e W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego
z prawem dzialania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja
w komunikatorze lub sms).

e Roéwnolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktore zaleza od ofiary, tj.
haset 1loginow lub koddéw dostgpu do platform 1 portali internetowych, tak aby
uniemozliwi¢ kontynuacj¢ procederu naruszania prywatnosci.

Identyfikacja sprawcy(-0w);

e W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnianie
przestanki, 1z sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze krzywdy nalezy je zabezpieczyc
i jesli rodzice pokrzywdzonego wyrazg takg wole, przekazac Policji.

e Szkota ma obowigzek podejmowac dziatania profilaktyczno — wychowawcze zmierzajace do
niwelacji problemu.

e Pokrzywdzony uczen zostaje pod opieka pedagoga i psychologa.

5. SEKSTING - PROWOKACYJNE ZACHOWANIA I AKTYWNOSC SEKSUALNA
JAKO ZRODLO DOCHODU OSOB NIELETNICH
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Rodzaj zagrozenia objetego procedury;

e Seksting to przesytanie drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie
np. w portalach (spoteczno$ciowych) prywatnych tresci, gldéwnie zdj¢¢, o kontekscie
seksualnym, erotycznym i intymnym.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznoS$ci zdarzenia

e W przypadku uzyskania przez szkote informacji o wystgpowaniu zagrozenia sekstingiem
w czasie gdy uczen byt pod opieka szkoty, szkota niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
rodzicéw ucznia oraz policje.

e Szkota zabezpiecza dowody: przestane zdjecia, zrzutow ekrandw portali w ktorych
opublikowano zdjg¢cia itp., a nastepnie przekazuje je Policji.

e Szkota ma obowigzek podejmowac dziatania profilaktyczno — wychowawcze wobec ofiary,
sprawcy 1 $wiadkodw zdarzenia.

6. PROCEDURA PRZEBYWANIA OSOB W BUDYNKU SZKOLY

Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Korytarze szkolne s3 monitorowane.

Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicoéw uczniow niepetnosprawnych w szkole.

Osoby odbierajace ucznidow ze szkotly przebywaja na dolnym korytarzu przy drzwiach
wejsciowych.

7. PROCEDURA PRZEBYWANIA UCZNIOW W SZKOLE

e Uczniowie zapisani do $wietlicy majg obowigzek przebywac pod opieka wychowawcow
swietlicy przed rozpoczgciem 1 po zakonczeniu lekcji.

e Uczniowie korzystajacy z dodatkowych zaje¢ przed i po zakonczeniu lekcji pozostaja pod
opieka nauczycieli sprawujacych dyzury na korytarzach.

e Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 15 minut przed rozpoczeciem zajecé
lekcyjnych.

e Uczen, ktory z waznych powodéw przebywa w szkole wczesniej niz o 7% ma obowigzek
czekania na zaj¢cia na swietlicy szkolne;j.

e Uczniowie mogg przebywaé w bibliotece szkolnej — przed i po zakonczeniu lekcji — tylko pod
opieka bibliotekarza.

e Od 7% do 8% dzieci maja prawo zbieraé sie przed sala lekcyjng pod nadzorem nauczycieli
petiacych dyzury na korytarzach.

e Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

e Rodzice uczniow klas I-1II odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zajeé szkolnych za
wyjatkiem dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych lub  przebywajacych na
swietlicy.

e Rodzic moze wyrazi¢ zgode na samodzielny powrdt do domu dziecka, ktore ukonczyto 7 rok
zycia.

e Jesli dziecko uczeszcza do $wietlicy szkolnej to rodzice zgtaszajg jego odbior nauczycielowi
swietlicy.

e Rodzice nie mogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoly, zobowigzani sa do przekazania
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nauczycielowi informacji w formie pisemnej, mailowej na e-dzienniku (w nagltych
przypadkach telefonicznie lub osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.
Zglaszaja te sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze $wietlicy)
nauczycielowi swietlicy.

8. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.

e Czas zaje¢ lekeyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem
zaje¢ uczniow.

e Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

e Uczniom pozostajacym w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

e Uczniowie maja obowigzek po dzwonku na lekcje oczekiwaé na rozpoczecie zajg¢ pod
wyznaczong salg lekcyjna.

e Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza listg obecnosci, zaznacza nieobecno$ci i na biezaco
notuje spoznienia.

¢ Informacje o zmianach w planie lekcji umieszczone sa w dzienniku elektronicznym.

e Po zakonczonych zajeciach klasa zobowigzana jest do pozostawienia porzadku w sali
lekcyjnej.

e Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktéorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow
na poczatku danego roku szkolnego.

9. Procedura organizowania zastepstw za nieobecnych nauczycieli.

eNauczyciel powinien w miar¢ mozliwosci powiadomi¢ dyrekcje o swojej nieobecnosci
niezwlocznie po zaistnieniu jej przyczyny (choroba, przypadek losowy itd.) lub uzgodnié
termin swojej przewidywanej nieobecnosci z dyrektorem  Szkoty (wycieczka, udzial
w szkoleniu, konkursie, zawodach sportowych itp.).

e W przypadku nieobecnosci planowanej, nauczyciel zobowiazany jest poinformowac
nauczyciela wyznaczonego na zastgpstwo o temacie zaje¢¢ oraz tresciach, ktoére powinny by¢
zrealizowane, jesli zastepstwo bedzie realizowat nauczyciel tego samego przedmiotu.

e Zastepstwa ustala dyrektor.

¢ O wyznaczonych zastepstwach dyrektor informuja nauczycieli w formie wpisu w dzienniku
elektronicznym.

¢ Nauczyciele majg obowigzek na biezaco zapoznawac si¢ z komunikatami o zastepstwach.

e W szkole prowadzi si¢ ksiege zastepstw doraznych, nauczyciel ma obowigzek podpisaé
zastepstwo w ksiedze zastepstw.

e Zastgpstwa organizuje si¢ w formie: platnej godziny ponadwymiarowej lub nieplatnej
godziny przepracowanej w ramach planowego czasu pracy nauczyciela (np. nauczyciel na
okienku spowodowanym wyjazdem klasy na wycieczke, nauczyciel $wietlicy, pedagog
szkolny, nauczyciel biblioteki).

Zajgcia organizowane w ramach zastepstw mogg miec charakter: lekcji tego samego przedmiotu
(jesli nauczyciel zastepujacy posiada odpowiednie kwalifikacje), lekcji innego przedmiotu, zgodnie
z kwalifikacjami nauczyciela zastepujacego, zaje¢ w swietlicy szkolnej, lekcji bibliotecznych, zajeé
z pedagogiem, pedagogiem specjalnym lub psychologiem.
Nauczyciel, ktory przeprowadzit zajecia w zastepstwie nieobecnego nauczyciela, zapisuje
w dzienniku elektronicznym temat zrealizowanych zajec.
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Nauczyciel realizujacy zastepstwo za nieobecnego nauczyciela przejmuje rowniez jego dyzury
przed lekcja, ktorej dotyczy zastepstwo, chyba ze ma w tym czasie wyznaczone swoje dyzury,
wowczas dyrektor wskazuje innego nauczyciela pelnigcego dyzur.

W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji niemozno$ci zorganizowania zastgpstw na pierwszych
| ostatnich godzinach zaje¢ w ciggu dnia, mozna zwolni¢ uczniéw, pod warunkiem wczesniejszego
powiadomienia wszystkich uczniow danej klasy.

Uczniéw o zwolnieniu z lekcji informuje odpowiednia adnotacja w dzienniku elektronicznym.

Nie ustala si¢ zastepstw za pedagoga szkolnego, pedagoga specjalnego, psychologa, bibliotekarza,
nauczycieli prowadzacych zajecia korekcyjno-kompensacyjne, dydaktyczno-wyréwnawcze lub inne
pozalekcyjne.

10. Procedura prowadzenia kontaktow z rodzicami.

e Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ wedtug ustalonego na poczatku roku
szkolnego, harmonogramu.

e Spotkania nauczycieli z rodzicami moga mie¢ forme¢ dni otwartych lub spotkan
zorganizowanych.

¢ Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogdlnych oraz w czasie
dni otwartych (z wykluczeniem przypadkdw nagtych). Mozliwy jest takze kontakt
telefoniczny lub mailowy przez dziennik elektroniczny, na zasadach uzgodnionych
Z nauczycielem.

¢ Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemoéw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od rodzaju sprawy)
Z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcg klasy, pedagogiem, pedagogiem specjalnym,
psychologiem szkolnym. Jezeli efekt tych rozméw nie satysfakcjonuje ich, udajg si¢ do
Dyrektora Szkoty. Ze spotkania sporzadzona zostaje notatka (Zatacznik nr 1).

e Do kontaktéw z Dyrektorem Szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele Rady Rodzicow.

o Wychowawca klasy gromadzi dokumentacj¢ zawierajgcg niezbedne zgody rodzicow oraz dane
osobowe uczniow i przechowuje je do konca nauki w szkole w teczce wychowawcy.

11.Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow.

¢ Rodzic, w dzienniku elektronicznym, usprawiedliwia uzasadnione nieobecnos$ci w termin
7 dni od powrotu dziecka do szkoty.

e Za uzasadniong nieobecno$¢ uznawane sa: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty
lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe. Inne przyczyny nieobecnosci
sa nieuzasadnione i nie beda uwzgledniane. Decyzje, czy dana nieobecno$¢ uznaé za
uzasadniong, podejmuje wychowawca.

e Rodzic moze usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ swojego dziecka w bezposredniej rozmowie
z wychowawca.

e Wychowaweca na biezaco podlicza w dzienniku frekwencje.

12. Procedura zwolnienia uczniow z zaje¢¢ dydaktycznych.

e Ucznia moze zwolni¢ rodzic wysylajac na dzienniku elektronicznym wiadomos¢ do
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wychowawcy i nauczycieli uczgcych przedmiotéw z ktorych zwalniany jest uczen.
e Uczen moze by¢ zwolniony z lekcji w przypadku ztego samopoczucia.
e Zwalnianego ucznia ze szkoty odbiera rodzic lub osoba przez niego upowazniona.

13. Procedura dotyczaca uchylania si¢ od realizacji obowiazku
szkolnego.

¢ Rodzice sg zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania ucznia na zajgcia szkolne.

e Uczniowie sg zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych.

e Wychowawcy 1 nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnosci ucznidéw na lekcjach.

e W przypadku czgstej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego przedmiotu,
zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

e W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnosci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca zawiadamia dyrektora szkoty.

¢ Dyrektor wysyla, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru, upomnienie do rodzicéw
(Zatacznik nr 4). Kserokopie upomnienia przechowuje w aktach.

¢ Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w terminie powoduje wystapienie dyrektora
szkoly (na wniosek pedagoga) do organu prowadzacego o wszczgcie egzekucji w trybie
przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (kara grzywny wobec rodzicow).

e Z powodu nieobecnosci ucznia na zaj¢ciach edukacyjnych, przekraczajacej potowe czasu
przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze by¢ nie klasyfikowany
Z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny
klasyfikacyjnej.

14. Procedura post¢epowania w przypadku samowolnego opuszczenia
szkoly przez ucznia.

e W przypadku samowolnego opuszczenia zajg¢ przez ucznia nauczyciel, na ktdrego zajeciach
mialo to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecno$¢ ucznia na lekcji oraz niezwtocznie
powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub dyrektora.

e Wychowawca, pedagog lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistnialej sytuacji rodzica,
w przypadku braku kontaktu z rodzicami powiadamia policje.

15. Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci
zdrowotne na lekgcji.

e W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastgpujace dzialania przekazuje ucznia pod opieke pielggniarki szkolnej, ktora w razie
potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami i ustali z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.

e W przypadku nieobecnosci pielggniarki kontaktuje si¢ z sekretariatem szkoty, ktory
telefonicznie przedstawia rodzicowi sytuacje i wzywa ich do szkoty po odbior dziecka.

16. Procedura  postepowania w  przypadku zachowania
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uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji (wulgarne zachowania
w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gloSne rozmowy, spacery po
sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Definicja: przez zaklocanie toku lekcji rozumieé¢ nalezy wszelkie dziatania uniemozliwiajace
realizacje jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. Zakldcanie toku lekcji moze by¢ rowniez
wynikiem zagrozenia, powstalego w sali badz na korytarzu, niezwigzanego bezposrednio
z zachowaniem i dziataniem uczniow.

e Nauczyciel podejmuje dziatania, majgce na celu przywroceniu spokoju w klasie poprzez
stowne zwrocenie uwagi na niewlasciwe postepowanie ucznia, proba uspokojenia sytuacji
w klasie, w przypadku konfliktu migdzy uczniami— rozdzielenie stron, w sytuacjach
szczegOlnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje pedagog, psycholog lub
dyrektor szkoty.

e Nauczyciel zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy 1 dokonuje wpisu w dzienniku
0 zaistnialej sytuacji.

e Wychowawca moze zastosowaé inne Kkary przewidziane w Statucie Szkolty po
wczesniejszym zasiggnigciu opinii komisji wychowawcow.

e Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkola pozostaje w bezposrednim kontakcie
Zrodzicami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli s3a to sytuacje
nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddzialywan indywidualnych (pedagog,
wychowawca, rodzic), w celu eliminacji zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach
informuje si¢ dyrektora.

e Jezeli przyczyng zaklocenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach-
nalezy postepowac wedtug tych procedur.

e Nie nalezy zaktoca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie)

17. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych idyzuréw
nauczycieli.

e Nauczyciele pelnig dyzur zgodnie z harmonogramem dyzuréw nauczycieli.

e Uczniowie w czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob,
zachowuja normy spoteczne 1 szanujg mienie szkoty.

e Uczniowie kulturalnie i zgodnie z przeznaczeniem korzystajg z tazienek.

e Przypadki agresji i przemocy uczniowie zgltaszajg dyzurujgcemu nauczycielowi.

e Uczniowie stosujg si¢ do polecen nauczyciela dyzurujacego.

18. Procedura funkcjonowania stolowki szkolnej.

e Stotowka szkolna funkcjonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Stotowki
Szkolnej.

e Stolowka szkolna wydaje positki w godzinach od 11.25— 11.45 wytacznie dla uczniow klas
I-IV szkoty podstawowej oraz od 12.30- 12.45 dla pozostatych uczniow.

e Dla ucznidéw stotowka wydaje herbate w godzinach 935 — 945.

e Podczas przerwy obiadowej opieke nad uczniami w stotéwce szkolnej sprawuje wyznaczony
nauczyciel dyzurny.
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e W czasie spozywania positkow w stotowce szkolnej moga przebywac tylko osoby stolujace
si¢ oraz nauczyciele petniacy dyzur.
e Na stotowce szkolnej obowigzujg ogolnie przyjete normy zachowania.

19. Procedura funkcjonowania Swietlicy szkolnej.

o Swietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie Swietlicy Szkolne;j.

e Nabor dzieci do $wietlicy odbywa si¢ zgodnie z Regulaminem naboru do $§wietlicy na
podstawie Karty zgloszenia dziecka do $wietlicy.

e Nauczyciel $wietlicy prowadzi dziennik zaje¢ §wietlicowych w ktérym odnotowuje temat
zaje¢ oraz nieobecnosci uczniow.

e Nauczyciele §wietlicy moze dokonaé¢ oceny zachowania ucznidw zgodnie z kryteriami
zawartymi w Statucie Szkoty.

e Propozycje oceny zachowania uczniow w §wietlicy sg uwzgledniane przez wychowawcg.

20. Procedura postepowania z dzieCmi z klas I-III, ktore nie sg
zapisane do Swietlicy, a zostaly czasowo zroznych przyczyn
pozostawione bez opieki.

e W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej mnoga przebywac
w niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grupy nie przekracza 25 uczniow.

e Jezeli uczen skonczyt zajecia, 1 nie odebrat go rodzic, to nauczyciel majacy z nim ostatnig
lekcje jest zobowiazany zaprowadzi¢ go na $wietlicg aby zapewni¢ mu opieke¢ do momentu
przyj$cia rodzicow. O tym fakcie powiadamia rodzica.

e Uczniowie ci s3 zapisywani w specjalnym zeszycie dzieci nie zapisanych do $wietlicy
szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegdlnych przypadkach.

e Dzieci nie zapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach jej
pracy.

e Jezeli na $wietlicy jest maksymalna dopuszczalna ilo$¢ ucznidéw, nauczyciel zgtasza ten fakt
dyrektorowi szkoty, ktory organizuje opieke¢ dla ucznia.

21. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze S$wietlicy
szkolnej przez rodzicow.

e Drzieci zapisane do S$wietlicy szkolnej przyprowadzane odbierane sg osobiscie przez
rodzicow.

e Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci
w swietlicy.

e Wymaga si¢ pisemnych upowaznien w przypadku samodzielnego wyjscia dziecka do domu
lub odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic.

e Uczen ma obowigzek zglaszania swojego wyjscia ze $wietlicy.

e W razie nieodebrania ucznia ze §wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego
rodzicami, dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom.

e Rodzice, ktorzy z przyczyn losowych nie moga odebra¢ dziecka ze $wietlicy w godzinach
jej pracy, zobowigzani sg do niezwlocznego powiadomienia nauczyciela $wietlicy oraz
zorganizowania odbioru dziecka.
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22. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢
dydaktycznych.

e W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota, na prosbe
rodzicow, moze zapewni¢ opieke uczniom.

e Rodzice ktorzy nie moga zapewni¢ opieki dzieciom skladaja pisemny wniosek do
wychowawcy w terminie przynajmniej jednego tygodnia przed planowanym dniem wolnym.

e W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow przebywaja pod opiekag wyznaczonych
nauczycieli.

23. Procedura organizowania wycieczek szkolnych.

e Wycieczki szkolne organizowane sa zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
Wycieczek Szkolnych.

e Udzial uczniow w wycieczkach i imprezach wymaga zgody rodzicow.

o  Wycieczke lub imprezg przygotowuje sie¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a nastepnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach, w szczegoélnosci o: celu,
trasie, harmonogramie i regulaminie.

e Nie pozniej niz na siedem dni przed planowang wycieczka/impreza kierownik wycieczKi
sktada karte wycieczki/imprezy wraz z list¢ uczestnikow do zatwierdzenia dyrektorowi oraz
zglasza wycieczke na stotowce szkolne;j.

e Kierownik wycieczki przedstawia jej rozliczenie finansowe oraz oryginat karty wycieczki
i listy uczestnikow do dokumentacji szkolnej.

e Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest do przestrzegania zasad 1 norm spotecznych.

e Za sporzadzone przez ucznia zniszczenia lub szkody koszty ponosi rodzic.

e Za nieprzestrzeganie regulaminu wycieczki uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami
statutu szkoty.

24. Procedura korzystania z szatni szkolnej.

e Kazdy uczen rozpoczynajacy nauke otrzymuje przydziat szafeczki oraz kluczyk, za ktory
odpowiada do momentu zdania szafki ( koniec edukacji, zmiana szafki).

e 7 szafek nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

e Kazdy uczen zobowigzany jest dba¢ o tad i porzadek w szafce. Przed wakacjami uczen jest
zobowigzany zostawi¢ szafke pusta 1 otwarta.

25. Procedura uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych.

e W szkole obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych na lekcjach i zajeciach dodatkowych (aparaty powinny by¢ wyciszone
I schowane), chyba ze stuzy to do celow dydaktycznych.

e Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu badz innego nosnika jest zabronione.

e Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkota nie ponosi
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odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych zaje¢
(np. na wycieczce, w Kinie).

26. Procedura obowigzujgcego stroju szkolnego.

e Uczen ma obowigzek, na co dzien dba¢ o schludny i czysty wyglad, unika¢ nadmiernych
0zdob i makijazu a ubiér ma by¢ stosowny do szkoty.

e Podczas uroczystosci szkolnych oraz zapowiedzianych apeli okoliczno$ciowych kazdego
ucznia obowigzuje stroj galowy: ciemna spodnica lub spodnie i biata bluzka lub koszula.

e Na zajeciach sportowych obowigzuje strdj ustalony przez nauczyciela wychowania
fizycznego zgodny z regulaminem sali gimnastyczne;j.

27. Procedura obslugi i korzystania z monitoringu wizyjnego.

e Szkota Podstawowa w Kwaczale posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i zewngtrzny.

e Dane z monitoringu moga by¢ zapisywane, gromadzone i przechowywane, do momentu
wyjasnienia zaj$cia, na no$nikach zewnetrznych - osobe upowazniong do zapisu informacji
wyznacza dyrektor szkoty.

e Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom za zgoda i w terminie ustalonym
przez dyrektora szkoty.

e Nie wymaga si¢ zgody dyrektora szkoly na udost¢pnianie zapisOw monitoringu
nauczycielom.

e Nagrania mogg by¢ udostepniane policji na pisemng prosbe w celu wyjasnienia prowadzonej
sprawy.

e Zabrania si¢ samodzielnego przebywania uczniow w pomieszczeniu, w ktérym znajdujg si¢
monitory i rejestratory.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedurg ostateczng decyzj¢ podejmuje dyrektor szkoty.

XL. Wykaz zalacznikow do procedur:

zalacznik 1 - Notatka stuzbowa ze spotkania z rodzicem

zalacznik 2 - Samodzielne powroty dziecka ze szkoty po zaje¢ciach dydaktycznych

zalacznik 3 - Samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy) do domu
zalacznik 4 - Wzor notatka stuzbowa
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Zalacznik nr 1  Notatka stuzbowa ze spotkania z rodzicem
Kwaczala, dn..........................

Pieczg¢ szkoly

NOTATKA SEUZBOWA

Ze spotkania z rodzicem w sprawie skargi/ problemu/ wniosku/ innej (jakiej)

1016741 1T S PRRTRURIRNY |d 1 IO
zglasza/ zostal wezwany w sprawie:
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Ustalono:
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Zalacznik nr 2 Samodzielne powroty dziecka ze szkoly po zajeciach dydaktycznych

........................................................... Kwaczata, dn. .....ocoovvvvvveeiinnnnns
(imig 1 nazwisko rodzica)
(adres)
(tel. kontaktowy)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze moje dziecko ..o uczen/uczennica kl. ..........

(imig 1 nazwisko)

Szkoty Podstawowej w Kwaczale bedzie samodzielnie uczeszcza¢ do szkoty (przychodzi¢ i wracad
po zakonczonych zajeciach).

(czytelny podpis rodzica)
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Zalacznik nr 3 Samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy)
do domu

........................................................... Kwaczata, dn. .....ccoovvvvveeniinnnnns
(imig | nazwisko rodzica)
....................... (adres)
............... (te|k0ntaktowy)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze moje dziecko ... uczen/uczennica kl. ..........

(imie | nazwisko)

Szkoty Podstawowej w Kwaczale bedzie/ nie bedzie * samodzielnie wracal z wycieczki lub imprezy
szkolnej

(czytelny podpis rodzica)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4  Wzor notatka stuzbowa

Szkola Podstawowa Kwaczata, dn. ..............oooees
w Kwaczale

ul. Jana Pawla 11 2

32-566 Alwernia

NOTATKA SEUZBOWA

Ze zdarzenia (jakiego)

Swiadkowie Zdarzenia: ol
Imie i nazwisko podpis
Imie i nazwisko podpis
Imi¢ i nazwisko podpis

podpis rodzica podpis nauczyciela/ pedagoga
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